ICISLERI BAKANLIGI iS SURECLERI

SORUMLU BiRiM

iL IDARESI HiZMETLERININ YONETiMi ANA SURECI

1.1. |il idaresine Yonelik Koordinasyon Hizmetleri Siireci
1.1.1. Yurdun ig politikasina, il ve ilgelerin genel ve 6zel durumlarina ait bilgilerin toplanmasi ve degerlendirilmesi alt siireci

il, ilge, belediye, kdy, bagli ve mahallelere ait bilgilerin toplanmasi, elektronik ortama aktariimasi ve karteks bilgilerinin tutulmasi, bu . . . "

1.1.1.1. S o ILLER IDARESI GENEL MUD.
bilgilerin ilgili diger kisiler ile kamu kurum ve kurulusglarinin kullanimina sunulmasi

1.1.1.2 illerden gelen brifing dosyalarinin muhafaza edilmesi ve {ist yonetim talimatiyla ilgilisine sunulmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.

1.1.2. Miilki idare boliimleri kurulus ve degisikliklerine iliskin hizmetlerin koordinasyonu alt siireci

1.1.2.1. il ve ilge kurulmasina, adinin degistirilmesine yénelik talep dilekgelerinin cevaplanmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
Sinir Anlagmazhigi, Milki Ayrilma Ve Birlesme ile K&y Kurulmasi Ve Kaldiriimasi Hakkinda Yénetmelik kapsamindaki sinir anlagmazliklarinin . . . "

1.1.2.2. - - . . . . ILLER IDARESI GENEL MUD.
¢6zlime kavusturulmasi amaciyla valiliklerce hazirlanan islem dosyasinin incelenmesi ve sinir kararnamesinin hazirlanmasi

1.1.2.3. il ve ilge sinirlarina iliskin bilgi taleplerinin cevaplanmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.

1.1.2.4. Sinir Anlagsmazlhigi, Mulki Ayrilma ve Birlesme ile Kurulmasi ve Kaldirilmasi Hakkinda Yonetmelik uyarinca koéy kurulmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
Sinir AnlasmazIigi, Miilki Ayrilma Ve Birlesme ile K8y Kurulmasi Ve Kaldiriimasi Hakkinda Yénetmelik Uyarinca Uygulama Alaninda Kéy . . . "

1.1.2.5. ILLER IDARESI GENEL MUD.
Kurulmasi

1.1.2.6. Sinir Anlagmazligl, Mulki Ayrilma ve Birlesme ile Kurulmasi ve Kaldiriimasi Hakkinda Yonetmelik uyarinca koy tuzel kisiliginin kaldiriimasi iLLER iDARESi GENEL MUD.

1.1.2.7. Sinir Anlagsmazhigi, Mulki Ayrilma ve Birlesme ile Kurulmasi ve Kaldirilmasi Hakkinda Yonetmelik uyarinca koy merkezinin degistirilmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.

1.1.2.8. 5393 Sayili Kanuna Gére Belde, 5442 Sayili Kanun Hiikiimlerine Gére iki il Arasi ve il ici idari bagllik degisikliklerinin yapiimasi iLLER iDARESi GENEL MUD.

1.1.2.9. 5442 sayili kanuna hiikiimlerine gére ayni ilge sinirlari igerisinde idari baghlik degisikligi iLLER iDARESi GENEL MUD.
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1.1.2.10. Muihim mevki ve tabii yer adlarinin degistirilmesi ve bu konuda ilgili diger kamu kurum ve kuruluslarinin bilgilendirilmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
1.1.2.11. Koy baglilarinin tescil edilmesi ve ilgili kurum ve kuruluslara génderilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
1.1.2.12. Koy adlarinin degistirilmesi ve bu konuda ilgili diger kamu kurum ve kuruluslarinin bilgilendirilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
Yerlesim birimlerinin adlari ve kurulus tarihleri ile idari baghlik degisiklikleri konusunda kamu kurum ve kuruluglari ile mahkemelerin ve . . . .
1.1.2.13. . - ILLER IDARESI GENEL MUD.
vatandaslarin bilgi taleplerinin karsilanmasi
Bakanligin merkez ve tasra teskilatinda ihtiya¢ duyulan 1/25 000, 1/50 000 ve 1/100 000 dlgekli " hizmete 6zel" ve" gizli" gizlilik dereceli . . . .
1.1.2.14. ILLER IDARESI GENEL MUD.

topografik haritalarin temin edilmesi, dagitiimasi ve yillik kontrollerinin yapilmasi

1.1.3.

ilin ydnetimine

iliskin hizmetlerin koordinasyonu alt siireci

5442 sayili Kanun basta olmak Uzere il idaresine yonelik mevzuat ile Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegskilat, Gorev ve Calisma

1131, Yonetmeliginin uygulanmasinda ortaya gikan sorun ve teredditlerin giderilmesi amaciyla goris olusturulmasi ILLER IDARES] GENEL MUD.
il idaresine iliskin konulari gériismek ve bu alandaki gelismeleri degerlendirmek (izere valilerin katiimiyla gergeklestirilecek toplantilara . . . .
1.1.3.2. I ILLER IDARESI GENEL MUD.
iliskin hazirlik galismalarinin yapilmasi
Ulkemizde apostil serhi vermeye yetkili makamlarca yurtigindeki idari nitelikteki belgelere apostil tasdik serhi uygulamalarina iliskin . . . ..
1.1.3.3. . - . ILLER IDARESI GENEL MUD.
Bakanlik personeline yetki verilmesi
Ulkemizde apostil serhi vermeye yetkili makamlarca yurticindeki idari nitelikteki belgelere apostil tasdik serhi ile ilgili vali, vali yardimcisi,
1.1.34. kaymakam ve il hukuk isleri mudirleri ile yetkilendirilen diger personelin giincel imza 6érneklerinin takibi, dosyalanmasi ve e-igisleri iLLER iDARESi GENEL MUD.
projesinde hukuk moduline aktariimasinin takip edilmesi
Ulkemizde apostil serhi vermeye yetkili makamlarca yurticindeki idari nitelikteki belgelere apostil tasdik serhi uygulamalarina iliskin . . . ..
1.1.3.5. ILLER IDARESI GENEL MUD.

tereddiite disllen hususlarda goris olusturulmasi
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1.1.4.

ilin giivenligine yonelik hizmetlerin koordinasyonu alt siireci

1.1.4.1. Askeri yasak bolge ve gegici askeri yasak bolge ilan edilen yerlerin ilgili valiliklere duyurulmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
1.1.4.2. Polis ve jandarma sorumluluk alanlarina iliskin protokollerin ilgili birimlere dagitimin yapilmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.
1.1.4.3. Secim takvimine iliskin genelge hazirlanmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.
1.1.4.4. Secim Harekat Merkezlerinin olusturulmasina iliskin koordinasyonun saglanmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.
1.1.4.5. Yiiksek Secim Kurulu kararlarinin Valiliklere bildirilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
1.1.4.6. Secim giivenligi toplantilarina iliskin koordinasyonun saglanmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.
Koy Kanunu ile Guvenlik Koruculari Yonetmeligi uyarinca giivenlik ve gondlli glivenlik korucularinin gérevlendirmelerine iliskin Bakan . . . "
1.1.4.7. A - . . . ILLER IDARESI GENEL MUD.
Onayi alinmasi ve ilgili Valiliklere gonderilmesi
Koy Kanunu ile Givenlik Koruculari Yonetmeligi uyarinca Giivenlik ve Gondlli Guvenlik Korucularinin yolluk, harcirah ve giyecek . . . ..
1.1.4.8. . . Lo - . . ILLER IDARESI GENEL MUD.
yardimlarinin tespit edilmesi ve 6deneklerinin génderilmesi
1.1.4.9. Giivenlik Korucularinin silah ve tesisat bakim onarim 6deneklerinin temini ve génderilmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
1.1.4.10. Guvenlik Korucularinin basarili bulunup Valiliklerce énerilenlere 6dil verilmesi igin Bakan onayi alinmasi ve ilgili valiliklere génderilmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
Guvenlik ve Gonilli Givenlik Koruculari tarafindan kurulan sivil toplum kuruluslarinin talep ve ihtiyaglarinin degerlendirilmesi ve . . . "
1.1.4.11. ILLER IDARESI GENEL MUD.

karsilanmasi ile konuya iliskin ilgili kurum ve kuruluslarla koordinasyonun saglanmasi
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Bakanliga bagl i¢ glvenlik kuruluslari ve valilikler arasinda i¢ giivenligi ve kamu diizenini saglamaya yonelik gerekli goérilen ve ihtiyag

1.1.4.12. ) . iLLER IDARESi GENEL MUD.
duyulan koordinasyonun saglanmasi

1.1.4.13. Valilerin askeri birliklerden kuvvet talebinde bulunmalarina iligskin islemlerin koordinasyonunun saglanmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
Ulkemizde dlen ve kendi iilkesince kabul edilmeyen yabanci iilke vatandaglarinin gémiilecegi yerin tespitine yénelik koordinasyonun . . . "

1.1.4.14. . ILLER IDARESI GENEL MUD.
saglanmasi
Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmasi Hakkinda Kanun ve Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmasi Hakkinda Yonetmelik uyarinca olusturulan . . . "

1.1.4.15. ) . . ) R ILLER IDARESI GENEL MUD.
Bakanlik Nakdi Tazminat Komisyonunun sekretarya hizmetlerini yuriitmek.

1.1.4.16. Guvenlik birimlerinin ihtiyag duydugu glivenlik yollarinin yapiminin Bakanligimiz adina koordinasyonunun saglanmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.

1.1.5.

Bakanlik mevzuati disindaki mevzuatla verilen gorevlerin koordinasyonu alt siireci

1.1.5.1. Bulasici insan ve hayvan hastaliklariyla ilgili olarak Bakanlik gérev alanina giren konularda Valilikler ile koordinasyonun saglanmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
Kurban Hizmetlerinin Diyanet Isleri Baskanhginca Yiritiilmesine Dair Yénetmelik uyarinca, Kurban Hizmetleri Kurulunun almis oldugu . . . ..

1.1.5.2. - - . . . ILLER IDARESI GENEL MUD.
kararlara iliskin Valilikler ile koordinasyonun saglanmasi
Sosyal Yardimlasma ve Dayanismayi Tesvik Fonu Kurulunun Galisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik uyarinca yapilacak sosyal . . . ..

1.1.5.3. . . . . ILLER IDARESI GENEL MUD.
yardimlarla ilgili Valilikler ile koordinasyonun saglanmasi

1.1.5.4. Orman yanginlari ile ilgili Valilikler ile koordinasyonun saglanmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
Bulasici insan ve hayvan hastaliklari, kurban hizmetleri, sosyal yardimlar, orman yanginlari, Cift¢i Mallari Koruma Baskanliklarinin giyim ve . . . ..

1.1.5.5. . - . . S . . M ILLER IDARESI GENEL MUD.
techizat talepleri ile Mevsimlik Gezici Tarim Isgileri Izleme Kurulu toplantilarina Bakanligi temsilen katilim saglanmasi

1.1.5.6. Mevsimlik Gezici Tarim iscileri izleme Kurulu tarafindan alinan kararlarin uygulanmasina iligkin Valilikler ile koordinasyonun saglanmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.
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1.1.5.7. Cevre sorunlariyla ilgili olarak Bakanhgimiz gérev alanina giren hususlarda gerekli yazismalarin yapilmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda Kanunun Uygulama Sekli ve Esaslarina Dair Yénetmelik hikiimlerinin . . . "
1.1.5.8. . - R ILLER IDARESI GENEL MUD.
uygulanmasi asamasinda tereddite dustlen hususlarda Bakanlik goriist olusturulmasi
Ulusal Tatdn Kontrol Programi Eyl Pl bu pl bagli alt planl | iligki klestirilen toplantil Bakanhg . . . "
1150 ! r g ylem Plani ve bu plana bagh alt planlarin uygulanmasina iliskin gergeklestirilen toplantilara Bakanhg ILLER IDARESI GENEL MUD.
temsilen katilim saglanmasi
1.1.5.10. Enerji Verimliligi Kanunu kapsaminda Bakanlik Merkez ve Tasra birimleri arasinda koordinasyonun saglanmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.
1.1.6. Cografi Adlar Uzmanlar Kurulunun sekretarya hizmetleri alt siireci
1.1.6.1. Cografi Adlar Uzmanlar Kurulunun sekretrerya hizmetlerinin yiritiilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
Cografi Adlar Uzmanlar Kurulunun alacagi kararlar dogrultusunda Birlesmis Milletler ve diger uluslararasi kurulus ve organizasyonlarin . . . "
1.1.6.2. . L. _ . M ILLER IDARESI GENEL MUD.
dizenledigi toplanti, konferans ve daimi komite calismalarina katilim saglanmasi
1.1.7. Sinir isleri planlama ve koordinasyonuna yonelik iligkin hizmetler alt siireci

1.1.7.1.

Sinir yoénetimi konusunda AB’ye uyum surecinde ilgili strateji belgeleri ve ulusal belgelerde belirtilen gereksinimlerin karsilanip
karsilanmadigina yonelik hususlarin belirlenmesi

iLLER iDARESi GENEL MUD.

1.1.7.2.

Sivil hava meydanlari, limanlar ve sinir kapilarinda giivenligin saglanmasi ve ilgili kamu kurum ve kuruluslar arasinda isbirligi ve
koordinasyonun saglanmasi, buralarda milki idare amiri gorevlendirilmesi ve gorevlendirilen milki idare amirlerinin galismalarinin
koordine edilmesi

iLLER iDARESi GENEL MUD.
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1.1.7.3. Sinir yénetimi konusunda gerekli hukuki ve kurumsal yapinin olusturulmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
1.1.7.4. Entegre Sinir Yonetimi Koordinasyon Kurulu ve Sinir Yonetimi Uygulama Kurulunun sekretaryasinin yapilmasi. iLLER iDARESi GENEL MUD.
1175 .Avrupa I.B»irliéi.kl‘n.'umlarl iI.e diger ulke ve ulusl.ara.ra5| ku.ruIU§Iar|n, sinir Ybnetir.nine ilisk.in konularda }JIl.JsaIvt.er.na.s noktasi olarak is ve iLLER IDARES] GENEL MUD.
islemlerin takibi ile koordinasyonu, FRONTEX ile icra edilecek ortak faaliyetlerin koordinasyonu ve bilgi degisimi
1.1.7.6. Sinir ticaretine iliskin is ve islemlerin yiritilmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
1.1.7.7. Sinir Kapilarinin Agilis ve Kapanis islemlerine iliskin Koordinasyon ve Sekreterya islemlerinin yapilmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.
1.1.8. Sinir giivenliginin saglanmasi ve kapasitesinin gelistirilmesine yonelik hizmetler alt stireci
1.1.8.1. Sinir ydnetimi konusunda proje ¢alismalarinin yiriitilmesi, iLLER iDARESi GENEL MUD.
1.1.8.2. Sinir aydinlatmalarina ait tiiketim, bakim onarim ve yatirim giderlerinin karsilanmasi, iLLER iDARESi GENEL MUD.
1.1.8.3. Sinir Fiziki Giivenlik Sistemlerinin kurulmasi ve idame ettirilmesi iLLER IDARESi GENEL MUD.
1.1.8.4. Sinirlarda ve sinir kapilarinda gtivenligin arttiriimasi igin AB fonlari ve milli kaynaklar kullanilarak yatirim yapilmasi, iLLER iDARESi GENEL MUD.
1.1.8.5. Ulusal Koordinasyon ve Ortak Risk Analiz Merkezi ile ortak veri tabanini kurulmasi ve isletiimesi, iLLER iDARESi GENEL MUD.
1.18.6. Bul'ga?[i.stan Fum'huriyeti Hukimeti, Yunanistan CurT.1.huriy'eti Hl‘.]kl‘.?rr'\eti ve Tl}]rkiye Cumbhuriyeti Hikiimeti Arasinda Polis ve Giimriik ILLER IDARES| GENEL MUD.
Isbirligine yonelik olusturulan Ortak Temas Merkezi is ve islemlerinin koordinasyonu,
1.1.8.7. Hudut olaylari, sinir gériismeleri, miilakat ve protokol tutanaklari arsivinin tutulmasi, iLLER iDARESi GENEL MUD.
1.1.8.8. Savunma Sanayi icra Komitesinin (SSiK) is ve islemlerinin yiiritiilmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
1.1.9. iller idaresinin Dis iliskiler ve projelerine yonelik hizmetleri alt siireci

1.19.1.

Avrupa Birligi ile diger Ulke ve uluslararasi kuruluslarla ilgili is ve islemlerin yurittlmesi, projeler hazirlanmasi ve uygulanmasi

iLLER iDARESi GENEL MUD.

1.1.9.2.

Avrupa Birligi uyum sirecine iliskin Bakanlik tarafindan yuritilen projeler ile diger kamu kurum ve kuruluglari tarafindan uygulanan

projelere paydas olarak katilim saglanmasi ve destek verilmesi,

iLLER iDARESi GENEL MUD.
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1.1.9.3. Kalkinma ajanslart ile ilgili is ve islemlerin yiiritiilmesi, iLLER iDARESi GENEL MUD.
1.1.9.4. Yurtdisi Tiirkler ve Akraba Topluluklari Baskanhgi ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi, iLLER iDARESI GENEL MUD.
1.1.9.5. Kardes sehir iliskisi kurulmasina yénelik is ve islemlerin yiiriitiilmesi, iLLER iDARESI GENEL MUD.
1.1.9.6. Mahalli idarelere iliskin diger projelerin yiiriitiilmesi. iLLER iDARESI GENEL MUD.

1.1.10. Miilki protokol ve toren hizmetlerini diizenleme alt siireci
Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkinda Kanun ve Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurtulus Ginleri, Ataturk Glnleri ve Tarihi
1.1.10.1. Glinlerde Yapilacak Toren ve Kutlamalar Yonetmeligi uyarinca Bakanlik Merkez Birimlerinde yapilacak dlzenlemelere iligkin iLLER iDARESI GENEL MUD.
koordinasyonun saglanmasi
Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkinda Kanun ve Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurtulus Ginleri, Ataturk Glnleri ve Tarihi . . . .
1.1.10.2. . . N Ly - . . ILLER IDARESI GENEL MUD.
Glnlerde Yapilacak Téren ve Kutlamalar Yonetmeligi uyarinca Valiliklerle koordinasyonun saglanmasi
Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkinda Kanun ve Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurtulus Gunleri, Atatiirk Ginleri ve Tarihi
1.1.10.3. Ginlerde Yapilacak Téren ve Kutlamalar Yénetmeligi ve 29.06.2012 tarih ve 2012/25 sayili genelgenin uygulanmasinda karsilagilan iLLER iDARESi GENEL MUD.
tereddiit ve sorunlarin giderilmesine yonelik gériis hazirlanmasi
1.1.10.4. Devlet Cenaze Torenleri Yonetmeligi uyarinca devlet buylklerinin mezar ve defin islemleri ile ilgili Valiliklerle koordinasyonun saglanmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
Valiler ile Bakanlik Ust diizey yoneticilerinin yabanci tlkeleri ziyaretleri ile yabanci heyetler ve yabanci misyon seflerinin tilkemizdeki resmi . . . "
1.1.10.5. . . . . - . . L . M ILLER IDARESI GENEL MUD.
ziyaretlerinde ihtiyag duyulmasi halinde gerekli giivenlik tedbirlerinin alinmasina yonelik koordinasyonun saglanmasi
Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkinda Kanun ve Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurtulus Gunleri, Atatirk Ginleri ve Tarihi
1.1.10.6. Ginlerde Yapilacak Téren ve Kutlamalar Yénetmeligi ve 29.06.2012 tarih ve 2012/25 sayili genelgenin uygulanmasinda karsilagilan iLLER iDARESi GENEL MUD.
tereddit ve sorunlarin giderilmesine yonelik mevzuatin diizenlenmesi
1.1.11. Yatirim izleme ve koordinasyon baskanliklarina iliskin koordinasyon islemleri alt siireci

1.1.11.1. Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanliklarinin Mali Yil Biitce Kanunu ile Tahsis Edilen Hazine Yardimlari Odenegi Gonderilmesi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
1.1.11.2. Yatirim izleme ve Koordinasyon Bagkanliklarina Ait Arag Diisiim islemlerine iliskin Makam Onayinin Alinmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
1.1.11.3. Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanliklarinin Yurtdisi Tebligat islemleri STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
1.1.11.4. Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanliklarinin Mevzuat Degisikligine iliskin is ve islemleri STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI

Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanliklarinca Tereddiite Diisiilen Ve Uygulamada Birligi Saglamaya Yénelik Hususlarda Bakanlik Goriisii . - M
1.1.11.5. STRATEJI GELISTIRME BASKANLIGI

Olusturulmasi

Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanliklarinca Yapilan ihalelere Yonelik ihaleden Yasaklama Kararlarinin Alinmasi ve Resmi Gazete'de . - M
1.1.11.6. STRATEJI GELISTIRME BASKANLIGI

Yayimlamasinin Saglanmasi
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1.1.11.7.

Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanliklarindan Gelen Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sularla ilgili Gergek ve Ozel Hukuk Tiizel
Kisileri Lehine Kamu Yarari ve Acele Kamulastirma Taleplerine iliskin Karar Alinmasi

STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI

1.1.12.

Acil gagri hizmetlerinin koordine edilmesi alt siireci

112 acil ¢agr merkezlerinin bina insasina iliskin 6denek génderilmesi, model proje gonderilmesi ve projenin 112 acil ¢agri merkezi bina

1.1.12.1. I - . ) iLLER iDARESi GENEL MUD.
ihtiyaglarini karsilama yoniinden uygunlugunun denetlenmesi
112 acil gagri merkezleri bina insaati biten illerde ¢agri merkezi teknik altyapi kurulumunun yapilmasinin temin edilmesi ve koordine . . . .
1.1.12.2. . . ILLER IDARESI GENEL MUD.
edilmesi
1.1.12.3. 112 acil gagri merkezinde gorev yapan g¢agri alici ve teknik personelin gorev basi egitimlerinin yapilmasinin koordine edilmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
1.1.12.4. Kurulumlari tamamlanan 112 acil ¢agri merkezlerinin devreye alinmasinin koordine edilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
Acil ¢agr hizmetleri ile ilgili olarak uygulamada karsilagilan idari sorun ve teredditlerin ¢éztimine iliskin gérls ve 6neriler sunulmasi veya . . . .
1.1.12.5. O . A . ILLER IDARESI GENEL MUD.
sorunun ¢oziimiine iligkin ilgili birimlerle (paydaslarla) koordine edilmesi
Acil gagri hizmetleri ile ilgili olarak uygulamada karsilasilan teknik sorun ve teredditlerin ¢6zimiine iligkin gorus ve 6neriler sunulmasi veya . . . ..
1.1.12.6. JO . . . ILLER IDARESI GENEL MUD.
sorunun ¢oéziimiine iligkin ilgili birimlerle (paydaslarla) koordine edilmesi
Acil ¢agri merkezlerinde kullanilan teknolojilerle ilgili yeni gelismeler ve mevcut calismalardan alinan geri donisler dogrultusunda . . . ..
1.1.12.7. . L ILLER IDARESI GENEL MUD.
yazilimsal ve donanimsal bilesenlerde iyilestirmeler yapilmasi
1.1.12.8. Acil gagri merkezlerinin cari giderlerine iliskin 6denek taleplerinin takip edilmesi, bu amagla konulan 6denegin illere gonderilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
Acil Cagri Hizmetleri Merkez Koordinasyon Kurulu Toplantisi hazirlik galismalarinin yapilmasi, toplantinin gergeklestirilmesi ve alinan . . . ..
1.1.12.9. Lo - o . ILLER IDARESI GENEL MUD.
kararlarin ilgili kurumlara ve valiliklere iletilmesi
1.1.12.10. Acil cagri merkezlerinde gérev yapan personele yénelik hizmet ici egitimler diizenlenmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
Faaliyete gecen acil cagri merkezlerindeki ¢agri istatistikleri takip etmek ve asilsiz ¢agri oranlarinin diistiriilmesi igin gerekli calismalarin . . . ..
1.1.12.11. v ge¢ ca8 ¢a8 P ca8 3 “ne salis ILLER IDARESI GENEL MUD.

yapilmasi
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1.1.13. Tiirk Bayragi ile ilgili mevzuatin uygulanmasi alt siireci
Turk Bayragi Kanunu, Turk Bayragi Tuzugu, Eskimis, Solmus, Yirtilmis ve Kullanilmayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve
1.1.13.1. Esaslarini Gosterir Yonetmelik ile Tanitici Bayraklarin Kullanma iznine ve Tescil islemlerine Ait Yonetmelik uyarinca gerekli is ve islemlerin iLLER iDARESI GENEL MUD.
yapilmasi, bu konularda uygulamada ortaya ¢ikan sorun ve tereddutlerin giderilmesine yonelik is ve islemlerin yUrutilmesi
1.1.14. Sehit yakinlari ve gazilere yonelik hizmetlerin koordinasyonu alt siireci
1.1.14.1. Bakanligimizin sehit yakinlari ve gazilere yonelik sosyal faaliyetlerinin koordine edilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
Harp ve vazife maldlleri, gaziler ve sehit yakinlari ile bunlarin kurduklari sivil toplum kuruluglarinin karsilastiklari sorunlari ¢gozmek igin ilgili . . . .
1.1.14.2. . . . ILLER IDARESI GENEL MUD.
kurumlarla gerekli koordinasyonu saglamak.
Yurtiginde bulunan sehitliklerin yonetim, insa, bakim, onarim ve koruma islemlerine iliskin valiliklerce hazirlanan kesif raporlari . . . .
1.1.14.3. . N .. - .. . . . M ILLER IDARESI GENEL MUD.
cergevesinde 6denegin planlanmasi ve valiliklere gonderilmesi hususunda koordinasyonun saglamasi
1.1.14.4. Valilikler tarafindan Devlet Oviing Madalyas! teklif edilen sehit ve maliil Giivenlik Korucularina ait dosyalarin incelenmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
1.1.15. Ulkemizde yasayan azinliklara yonelik is ve islemlerin koordinasyonu alt siireci

1.1.15.1. Azinhk Sorunlarini Degerlendirme Kurulunun toplanti hazirliklarinin yapilmasi, kararlarin ilgililere duyurulmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
Lozan Antlasmasi ve ikili antlasmalarla Ulkemiz tabiiyetinde kalmalari kabul edilen Ermeni, Rum, Yahudi asilli gayrimiislim vatandaslarin
1.1.15.2. basta Lozan Antlagmasi olmak Uzere, uluslararasi s6zlesmelerden dogan haklarinin korunmasi ve bu yéndeki taleplerinin degerlendirilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
ve ilgili birimlerle koordinasyonu, Ruhani liderlerin segim siregleriyle ilgili is ve islemlerin ilgili kurumlarla koordine edilerek yuruttlmesi
Azinhklara ait dini, hayri, sihhi, igtimai ve kiltiirel miesseseler ile bunlarin kamu kurum ve kuruluglariyla ilgili is ve islemlerinin . . . ..
1.1.15.3. . ILLER IDARESI GENEL MUD.
koordinasyonu
Ulkemizin maruz kaldigi asilsiz soykirim iddialari ile miicadele kapsaminda illerden bildirilen faaliyetlerin kayit altina alinmasi ve . . . "
1.1.15.4. . . . ILLER IDARESI GENEL MUD.
istenildiginde rapor halinde sunulmasi,
inang turizmi kapsaminda ziyarete agik olmakla birlikte dini ayine izin verilmeyen veya metruk durumda olan anit miizelerde {ilkemizdeki
1.1.15.5. gayrimislim cemaatler ve/veya yabanci gruplar tarafindan yapilan ayin taleplerine iliskin izin bagvurularinin ilgili birimlerle koordinasyonun iLLER iDARESI GENEL MUD.
saglanmasi taleplerinin degerlendirilmesi,
Azinlik dini liderlerinin kisve tasimalariyla ilgili islemler kapsaminda yeni lider segimi sonrasi kisve tasima izni ile ilgili olarak . . . .
1.1.15.6. ILLER IDARESI GENEL MUD.

Cumhurbagkanhgindan izin alinmasi islemlerinin yurtttlmesi
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1.1.16.

il idaresi faaliyetlerinin desteklenmesi alt siireci

icin valiliklere 6denek génderilmesi

1.1.16.1. Hikiimet konaklarinin yapilmasi, satin alinmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
1.1.16.2. Hiikiimet konaklarinin kiralanmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
1.1.16.3. Hiikiimet konaklarinin bakim ve onarimi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
1.1.16.4. Kaymakamliklarda kullanilan el ve arag telsizi ihtiyaglarini belirleyerek temininin saglanmasi, ilgili birimlere tahsis islemlerinin yurattulmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
1.1.16.5. Kaymakamliklarda kullanilan el ve arag telsizlerinin devir islemlerinin yiiritiilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
1.1.16.6. Kaymakamliklarda kullanilan el ve arag telsizlerinin terkin islemlerinin yiriitilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
1.1.16.7. Valilik ve Kaymakamliklara, Yil Biitce Kanunu ile Tahsis Edilen Odeneklerinin Génderilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
Teror suglarinin ortaya gikarilmasina veya delillerin ele gegirilmesine ya da sug faillerinin yakalanmasina yardimci olanlara 6dul verilmesi . o M
1.1.16.8. DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI

1.2,

Teroérden Do

gan Zararlarin Tazmini Siireci

1.2.1.

Teror ve terorle miicadeleden dogan zararlarin karsilanmasina yénelik is ve islemlerin koordinasyonu alt siireci

1.2.1.1.

Teror ve Terorle Micadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Yonetmelige gore 6denek taleplerinin degerlendirilmesi

iLLER iDARESi GENEL MUD.

1.2.1.2.

Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Yénetmeligin uygulanmasina iliskin tereddite dustilen hususlarda
gorls olusturulmasi

iLLER iDARESi GENEL MUD.
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NUFUS VE VATANDASLIK HiZMETLERININ YONETiMi ANA SURECI

2.1.

Nifus Hizmetleri Yonetimi Siireci

Niifus olaylari i

le ilgili olarak merkez ve tasra teskilati ile diger kamu kurum veya kuruluglari, Disisleri Bakanhigi ve dis temsilcilikler,

2.1.1. . - P . L
mahkemeler ve vatandaglardan gelen taleplerin cevaplanmasina iliskin olarak yiiriitiilen is ve islemler alt siireci
2.1.1.1. Nufus olaylari ile ilgili taleplerin ve sorunlarin incelenmesi, sonuglandiriimasi, ¢géztimine iliskin bakanlik géristnin olusturulmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
Niifus olaylarina iliskin mahkeme mizekkerelerinin cevaplanmasi, Osmanlica yazili atik defterler ile eski aile kutuklerinin ve Osmanlica . . .
2.1.1.2. - R . . . NUFUS VE VAT. ISLE. GEN. MUD.
yazil vukuat defterleri ile dayanak belgelerinin Tirkgeye terciime edilmesi
2.1.2. Evlendirme igslemlerinin yiiriitiilmesi alt siireci
2.1.2.1. Evlendirme memurlugu yetki ve gorevi verilmesine iliskin islemlerin ylratilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.1.2.2. Evlendirme Yonetmeligi hikiimleri uyarinca kullanilacak form ve belgelere iliskin islemlerin yuritilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.1.3. Usuliine gore tesis edilmemis kayitlar ile aile kiitiigline yanliglkla diisiilen agiklamalarin silinmesine iligkin islemler alt siireci

2.13.1.

Usuliine Gore Olusturulmamis Kayitlarin Silinmesi, Maddi Hatalarin ve Mikerrer Kayitlarin Dlzeltilmesi, Aile Kayitlarinin Birlestirilmesi,
Nifus Yazimlarinda Kayit Disi Kalanlarin Aile Kiitiiklerine Alinmasi Ve Aile Kutiklerine Alinmayan Eski Kutiiklerdeki Kayitlarin Aile
Kitiklerine Alinmast ile ilgili Taleplerin incelenmesi Ve Sonuglandiriimasi

NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
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2.1.4. Niifus hizmetleri uygulama alt siireci
2.1.4.1. Nfus olaylarina iliskin idari para cezasi oranlarinin belirlenmesi ve ilgililere duyurulmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.1.4.2. idari para cezalarina iliskin ihtilafa diistilen hususlarda goriis olusturulmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.1.4.3. Aile kuttiklerinin yenilenmesine iliskin valiliklerden gelen taleplerin degerlendirilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.1.4.4. il/ilge kurulmasi durumunda elektronik ortamdaki aile kiitiikleri ile kisi ve olay kayitlarinin tasinmasi islemlerinin yapilmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
Koy ve mahalle kurulmasi ve idari birim baglliklarinin degismesi durumunda elektronik ortamdaki aile kittkleri ile kisi ve olay kayitlarinin .. . ..
2.1.45. . - NUFUS VE VAT. ISLE. GEN. MUD.
tasinmasi islemlerinin yapilmasi
2.1.4.6 Yeni ilge, iilke, biiyiikelgilik ve bagkonsolosluklara kod numarasi verilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.1.4.7. Bilgi islem ortamina aktarilan nifus kayitlarinin giincellenmesini saglamak amaciyla ihtiyag duyulan form ve tutanaklarin hazirlanmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
Dis temsilciliklerce diizenlenen ve tescil edilmek tGzere gonderilen olay formlarinin, mahkeme ve genel mudurlik kararlarinin ve niifus . . .
2.1.4.8. R, . - . . . . . . . NUFUS VE VAT. ISLE. GEN. MUD.
mudurliiklerince herhengi bir nedenle ver tabanina tescil edilemeyen niifus olaylarinin MERNIS veri tabanina islenmesi
2.1.4.9. MERNIS veri tabaninda diizeltme ve iyilestirme yapilmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.1.5. Niifus istatistikleri yonetimi alt stireci
2.1.5.1. Mernis Veri Tabanindan llgili istatistiklerin Toplanmasi Ve Sonuglarinin Degerlendirilmesi, Verilerden Gerekli Gériilenlerin Paylasiimasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.1.6. Niifus islemleri kargo hizmetleri alt siireci
2.1.6.1. Kargo islemlerinin takip edilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.1.7. Niifus Hizmetleri Denetim-Teftis islemleri Alt Siireci
2.1.7.1 Teftis-Denetim sonucunda diizenlenen raporlarinin incelemesi ve sonuglarinin takip edilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.

Sayfa 12



2.2.

Vatandaslik Hizmetleri Yonetimi Siireci

2.2.1.

Vatandagslik islemleri alt siireci

2211 Tirk Vatandashk Kanunun 11. maddesi uyarinca vatandasliga alinma islemlerinin yapilmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.2.1.2 Vatandagliga Alinma Siireci NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.2.1.3 Gogmen Biirosuna ait isim Denklik Belgesi is ve islemlerinin yiiriitilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.2.1.4. Goégmen kabul edilenlerin vatandaghga alinma iglemleri NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.2.1.5. Tirk vatandaghgi kanununa gore Tirk vatandasligini kaybetmis olanlarin, Tirk vatandaghgini kazanmalarina iliskin is ve islemleri NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.2.16. SAKLI NUFUS iSLEM SURECI NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.2.1.7. Evlenme ve evlat edinilme yoluyla Tiirk vatandashigini kazanma NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.2.1.8. Evlenme yoluyla Tirk vatandasgligini kazanmak isteyen yabancilarin vatandaglik bagvurularinin degerlendirilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.2.1.9. Evlat edinme yoluyla Tiirk vatandashgini kazanmamak isteyen yabancilarin vatandaglk basvurularinin degerlendirilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.2.1.10. Tirk vatandaghgini kazanmak isteyen Kuzey Kibris Tlirk cumhuriyeti Vatandaslarinin Vatandaslik bagvurularinin degerlendirilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.2.1.11 Vatandasliga iliskin tereddiitlerin giderilmesi islemlerinin yapilmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.2.1.12 Segme hakkini kullanarak Tiirk Vatandasligini kazanmak yada kaybetmek isteyenlerin islemlerinin yuritilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
22113 E:;tizlijdlsniof:ge:/Iiny;l:i:;l;c;;nne veya babaya bagh olarak dogumla yerhangi bir llkenin vatandaslig§ini kazanamayan gocuklara iliskin NUFUS VE VAT. ISLE. GEN. MUD.
2.2.1.14 Vatandaghga alinma iglemlerine iliskin kimlik bilgilerindeki maddi hatalarin diizeltiimesi, vatandaslik kararlarinin iptali ve geri alinmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.2.1.15. Vatandasliktan ¢ikarma izni ve Mavi Kart ile ilgili islemlerinin yapilmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.2.1.16. Tirk Vatandasligini kaybettirme islemlerinin yapilmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.2.1.17 Dosya Sube Miidiirliigiine gelen evrak ve dosyalarin islem siireci NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
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2.3.

Adres Hizmetleri Yonetimi Sureci

2.3.1. Adres hizmetleri politika olusturma alt siireci
2.3.1.1. Adres bilgilerinin paylasiimasina iliskin usul ve esaslarin ve sinirlari belirleme NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.3.1.2. Adrese iliskin uygulamada birligin saglanmasina yonelik gorus olusturulmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.3.1.3 Kurumlardan veya kisilerden gelen adrese dair istatistiki bilgi talepleri NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.3.1.4 Kimlik Paylagim Sistemine baglanamayan kurumlar, mahkemeler ve icra mudurliklerinden gelen adres bilgi talepleri NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.3.15 Adres islemlerine iliskin muhtarlardan gelen sorularin cevaplanmasi, NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2316 GOREV ALANINA GIREN VEYA BELEDIYE BASKANLIKLARI TARAFINDAN NUFUS SAYIMLARINA DAIR AGILAN DAVALARDA SAVUNMA NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
HAZIRLANMASI
2.3.1.7 ADRES HiZMETLERI iLE ILGILi KARSILASILAN SORUNLARA COZUMLER GELISTIRILMESI NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.3.1.8 TEKNIK BUROLARA PERSONEL GOREVLENDIRILMESI NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.3.1.9 Adrese iliskin idari Para Cezalari ile ilgili is ve islemler NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.3.1.10 Yerlesim Yeri Ve Diger Adres Bilgilerinin Paylagiimasina iliskin is ve islemlerin Yiritilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
23.1.11 KURUMLARDAN GELEN ADRESE iLISKIN SAYISAL VERILERIN VERILMESI NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.3.1.12 YERLESIM YERi VE DIGER ADRESE iLiSKIN DOKUMANTASYON HAZIRLANMASI NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.3.1.13 Mekansal Adres Kayit Sistemi'nin Giincelliginin ve Surdirebilirliginin Saglanmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.3.2. Adres hizmetleri uygulama alt siireci
2321 TURK SOYLU YABANCILARA KiMLIiK KARTI VERILMESI NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.3.2.2 YABANCILARA AIT ISLEMLER iLE iLGiLi TALEPLERIN KARSILANMASI NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.3.3. Adres hizmetleri istatistikleri yonetimi alt siireci
2.3.3.1. MAKS Uygulamasi lizerinden adres bilesenlerinin tretilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.3.3.2. MAKS uygulamasi iizerinden yapi belgesi diizenlenmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.3.3.3. idari birim degisikligine iliskin bilgilerin Ulusal Adres Veri Tabani ve Mekansal adres Kayit Sistemine islenmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
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2.4, Niifus Argiv Hizmetleri Yonetimi Sireci
2.4.1. Niifus arsiv hizmetleri uygulama alt siireci
2411 OZEL KUTUKLERIN, VUKUAT/SICILLI VUKUAT DEFTERLERININ, DAYANAK BELGELERININ VE MUSVEDDE/YERSEL YAZIM MUSVEDDE NUEUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
B DEFTERLERININ ARSIVLENMESI VE KORUNMASI - ISLE. ’ ’
Atik defterler ile Osmanlica ve Tirkge yazili eski aile kituklerinin restore edilmesi ile restorasyon ve koruma konusunda giincel teknolojinin . . .
24.1.2 . . . NUFUS VE VAT. ISLE. GEN. MUD.
takip edilmesi
Arsiv Belgelerinin Taranmasi, indexlenmesi, Barkotlanmasi, Fiziksel Lokasyonunun Belirlenmesi ve Taranan Belgelerin Tiirkiye Cumhuriyeti . . .
2413 ., . - - . NUFUS VE VAT. ISLE. GEN. MUD.
Kimlik Numarasi ile Eslestirilmesinin Saglanmasi
2.5. Pasaport ve Siiriicii Belgeleri Yonetim Siireci
2.5.1. Pasaport Belgesi Hizmetleri Uygulama Alt Siireci
2511 PASAPORT i$ VE iSLEMLERINE iLiSKIN MEVZUAT HAZIRLANMASI NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.5.1.2 Pasaport igslemlerine iliskin ilgili kurum ve kuruluslar ile koordinasyon saglanmasi ve goris olusturulmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2513 Pasaportlarin kisisellestirilerek vatandaglara tesliminin saglanmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
Yurt disina gikis yasaklarinin uygulanmasi hakkinda ile ilgili birim ve kurumlarla koordinasyon saglanmasi ve niifus mudurliklerine gerekli .. . .
2.5.1.4 . . . NUFUS VE VAT. ISLE. GEN. MUD.
talimatlarin verilmesi
2.5.2. Siiriicli Belgesi Hizmetleri Uygulama Alt Siireci
2521 Surlcl belgeleri ile ilgili mevzuat ¢alismalarini yapmak ve bu konularda ilgili birim ve kurumlarla koordinasyonu saglamak NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.5.2.2 SURUCU IS VE iSLEMLERINE iLISKIN GORUS VERILMESI NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2523 SURUCU BELGELERI KiSISELLESTIRILMESi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.5.3. Giivenli Belge ve Teknoloji Alt Siireci
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2531 Pasaport ve sirlict belgelerinin tasarimini yapmasi/yaptirmasi ve givenlik 6gelerini belirlemesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2532 Pasaport Belgelerinde kullanilacak elektronik sertifikanin tespit ve teminine yonelik islemlerin yirittlmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
Pasaport ve siiriicii belgeleri kisisellestime yazilim sistemleri ile MERNIS uygulama yaziimindaki pasaport ve siiriicii belgesi modiillerinin . . .
2533 . L e s S NUFUS VE VAT. ISLE. GEN. MUD.
idamesini, givenligini ve gelistirilmesini saglamak
Pasaport ve Suricu Belgeleri islemlerine iliskin web servis entegrasyonlarinin saglanmasina yonelik ilgili kurum ve birimlerle isbirligi . . .
2534 Lo . R . NUFUS VE VAT. ISLE. GEN. MUD.
icerisinde analiz, tasarim ve test ¢alismalarinin ytratilmesi
2.5.3.5 Kisisellestirme sureglerinin bilgi gtivenligi kriterlerine uygun olarak igletilmesinin takip edilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.5.4. Tedarik ve Dagitim Hizmetleri Alt Siireci
2541 DARPHANE VE DAMGA MATBAASI GENEL MUDURLUGUNDEN HAM SURUCU BELGELERININ VE URETICi FIRMADAN TEMIN EDILEN NUEUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
T PASAPORTLARIN KONTROLUNUN YAPILARAK HATALI OLANLARIN iMHA EDILMESI, DAGITILMASI VE STOKLANMASI - ISLE. ’ ’
2.6. Tiirkiye Cumhureyeti Kimlik Karti Yonetim Sireci
2.6.1. Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Uygulama Alt Siireci
2.6.1.1 Kimlik karti, gegici kimlik belgesi, ntfus ctizdani ile ilgili sorun ve taleplerin degerlendirmesi ve gorus bildirilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.6.2. Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart: Kisisellestirme Uygulama Alt Siireci
2621 Kimlik kartlarinin kisisellestirilmesi, kontrolii ve dagitim siireglerinin yiiritilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.6.3. Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Teknoloji Takip ve Gelistirme Uygulama Alt Sureci
2.6.3.1. Kart Yonetim Sisteminin idamesini, glivenliginin ve gelistirilmesinin saglanmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.6.3.2 Kimlik kartlari ile ilgili donanim, yazilim, bakim, giincelleme ve gelistirme islemlerinin ylritulmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
2.6.4. Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Tedarik Uygulama Alt Siireci
2.6.4.1 Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti ve Sarf Malzemeleri Tedarik Siireci NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
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MAHALLI iDARELERE YONELIK HiZMETLERIN YONETiIMi ANA SURECI

3.1. |Belediye Islemleri Yonetimi Siireci
3.1.1. Belediye tegkilatina iligkin islemler alt siireci
3.1.1.1. Belediye baskanlarinin mal bildirimlerinin saklanmasi, karsilastirilmasi ve sorusturma halinde yetkili mercilere gonderilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
3.1.1.2. Belediye Baskaninin dustirilmesine iliskin taleplerin Danistay'a bildirilmesi ve Danistay kararinin Valiligine bildirilmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
3.1.1.3. Belediye Baskanliginin herhangi bir nedenle bosalmasi durumunda belediye baskani gérevlendirilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
3.1.1.4. Belediye meclisi feshine iliskin taleplerin Danistaya bildirilmesi ve Danistay kararinin Valiligine bildirilmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
3.1.1.5. Belde isim degisikligine iliskin Bakan Onayi alinmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.
Gorevinden uzaklastirilan belediye bagkanlarinin yerine, gorevlendirilen Belediye Baskanliklarinin yapmis oldugu is ve islemlerinin tabinin . . . ..
3.1.1.6. ILLER IDARESI GENEL MUD.
yapilmasi
3.1.1.7. ‘“ Gorevlendirme Yapilan Belediye Baskanlari Koordinasyon Toplantisi” ile ilgili gerekli islemlerin yapilmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
3.2. Ozel idare islemleri Yonetimi Siireci

3.2.1. il 6zel idaresi hizmetleri diizenleme alt siireci
3.2.1.1. il 6zel idarelerinin ihaleden yasaklama talepleri dogrultusunda ihaleden yasaklama islemlerine iliskin Bakanlik Onayr alinmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
il Ozel idaresi mevzuati gercevesinde valilikler, diger bakanliklar ile kamu kurum kuruluslarinca tereddiide diisiilen konularda gériis . . . ..
3.2.1.2. . . ILLER IDARESI GENEL MUD.
verilmesi
3.2.1.3. il Ozel idaresi Kanunu kapsaminda 6zel idarelerin borglanma islemlerine iliskin Bakanlik Onayi alinmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.
3.2.1.4. il 6zel idarelerinin acele kamulastirma taleplerine iliskin Cumhurbaskani Karari alinmasi islemleri iLLER iDARESi GENEL MUD.
Basbakanlik tasarruf tedbirleri genelgesi uyarinca 6zel idarelerin harcama izin taleplerinin Cumhurbagkanligina iletilmesi ve sonucunun . . . .
3.2.1.5. - s . ILLER IDARESI GENEL MUD.
iline bildirilmesi.
3.2.1.6. Belediye ve miicavir alan sinirlari disinda tarim arazilerinin tarim amaci disinda kullanilmasina iliskin Bakanlik onayi alinmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
il Ozel idaresi Kanunu kapsaminda il genel meclisin feshine kadar toplantilarin ertelenmesi taleplerinin Danistaya yazilmasina iliskin . . . ..
3.2.1.7. . ILLER IDARESI GENEL MUD.
islemler
3.2.1.8. il Ozel idaresi Kanunu kapsaminda 6zel idarelerinin kesinlesmeyen biitgelerine iliskin Bakanlik Onayi alinmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
3.2.2. il 6zel idaresi teskilatina iliskin islemler alt siireci
3.2.2.1. il 6zel idarelerinin sirket kurmalari veya kurulmus sirkete ortak olmalarina iliskin Cumhurbaskani izni alinmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
3.2.2.2. il 6zel idarelerinin 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu kapsaminda kuracaklari isletmelerle ilgili Bakanlik Onayi alinmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
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3.3. |Birlik islemleri Yonetimi Siireci
3.3.1. Birlik hizmetleri diizenleme alt siireci
3.3.1.1. Birden fazla ile bagli mahalli idarelerin liye oldugu birliklerin meclis kararlari ve tuiziik degisikliklerine iligkin Bakan Onayi alinmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
3.3.1.2. Birliklerin ihaleden yasaklama talepleri dogrultusunda ihaleden yasaklama islemlerine iliskin Bakan Onayi alinmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.
3.3.1.3. Mabhalli idare birliklerine iliskin mevzuatin uygulanmasi esnasinda ortaya ¢ikan tereddutleri gidermek lzere gorus olusturulmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
3.3.2. Birlik teskilatina iligskin islemler alt siireci
3.3.2.1. Mahalli idare birliklerinin kurulmasi konusundaki Cumhurbagkani izni alinmasi islemleri iLLER iDARESI GENEL MUD.
3.3.2.2. Mabhalli idare birliklerinin sirket kurmalari veya kurulmus sirkete ortak olmalarina iliskin Cumhurbaskani izni alinmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.
3.3.2.3. Mabhalli idare birliklerinin kuracaklari isletmelerle ilgili Bakanlik Onayi alinmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
3.3.2.4. Birliklerin borglanma taleplerine iliskin Bakanlik Onayi alinmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.
3.3.2.5. Kesif artisi Bakanlik onayinin alinmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.
3.3.2.6. Mabhalli idare Birilikeri meclislerinin fesih islemlerinin yiritilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
3.4. |Koy ve Mahalle islemleri Yonetimi Siireci
3.4.1. Koy ve mahallelere iligkin islemler alt siireci
3.4.1.1. Koylere iliskin ilgili mevzuatin uygulanmasi esnasinda ortaya ¢ikan tereddiitleri gidermek lizere goris olusturulmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
3.4.1.2. Givenlik Korucularinin kadro ihdasi ile ilgili islemlerin yiiriitilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
3.4.1.3. KIRDES Projesi kapsaminda édenek planlamasinin yapilmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
3.4.1.4. KIRDES Projesi kapsaminda il programi ve program degisikligi onaylarinin alinmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.
3.4.15. KIRDES Projesi kapsaminda il programlarinin aylik olarak izlenmesi ve raporlanmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
3.4.1.6. Muhtar taleplerinin ilgili mercilere iletiimesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
3.4.1.7. Muhtarlikla ilgili gériig olusturulmasi iLLER iDARESi GENEL MUD.
3.4.1.8. Koy ve Mahalle muhtar ve ihtiyar heyetlerine iliskin vatandas sikayetlerinin Valiliklere iletiimesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
3.5. |Mahalli idare Hizmetleri Koordinasyonu Siireci

3.5.1. Yardim iglemleri alt siireci

3.5.1.1.

Merkezi yonetim butgesinden 6zel idarelere ve kdylere hizmet gétiirme birliklerine aktarilacak yardimlarla ilgili Bakan Onayi alinmasi

iLLER iDARESi GENEL MUD.
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3.5.2.

Mabhalli idareler istatistik liretimi alt siireci

3.5.2.1.

il Ozel idareler ve kéylerle ilgili her tiirlii istatistiki verilerin toplanmasi, degerlendirilmesi, raporlanmasi ve yayinlanmasi

iLLER iDARESi GENEL MUD.

3.5.2.2.

il Ozel idareler ve kdylerin yirittiigii faaliyetlere iliskin talimata bagli istatistiki verilerin toplanmasi, degerlendirilmesi, raporlanmasi ve
talep halinde ilgilisine ulastiriimasi

iLLER iDARESI GENEL MUD.

3.6. |Mahalli Idareler Inceleme, Sorusturma ve Denetim Siireci
3.6.1. inceleme, sorusturma ve denetim alt siireci
Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanuna gére, mahalli idarelerin ve mahalli idare birliklerinin segilmis ve
3.6.1.1. atanmig gorevlileri hakkindaki islemlerinin yuritilmesi, Valilikler ve Savciliklarla bu kapsamda yazismalar yapilmasi ve sonuglarinin iLLER iDARESI GENEL MUD.
izlenmesi
3.6.1.2. Mabhalli idarelerle ilgili ihtiyag duyulmasi halinde denetim ve 6zel teftis onaylarina iliskin islemlerin yiritilmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
Mabhalli idarelerin ve mahalli idare birliklerinin segilmis ve atanmis gorevlileri hakkindaki Goérevden Uzaklastirma ile ilgili islemlerin . . . ..
3.6.1.3. R . ILLER IDARESI GENEL MUD.
yuratilmesi
3.6.1.4. Birimce yapilan is ve islemlere iliskin agilan davalarla ilgili savunmaya esas olmak tzere verilen siire iginde cevap hazirlanmasi iLLER iDARESI GENEL MUD.
Milkiye mufettisleri ve kontrolorler tarafindan diizenlenen Teftis Layihalari, Denetim Raporlari, Teftis Raporlari, Tazmin Raporlari ve Kamu . . . ..
3.6.1.5. 5 . . ILLER IDARESI GENEL MUD.
Zarari Tespit Raporlarinin izlenmesi
Sayistay Baskanligindan alinan mahalli idarelere iliskin kesin hesaplar ile ilgili yazilarin ilgili valiliklere intikali ve gelen cevabi yazilarin . . . "
3.6.1.6. M A . ILLER IDARESI GENEL MUD.
Sayistay Bagkanligina iletilmesi
3.7. Mabhalli idare Personeli islemleri Siireci

3.7.1.

Personel islemleri alt siireci

3.7.1.1. il 6zel idareleri ve bunlarin tyesi oldugu mahalli idare birliklerin norm kadrolarinin kontrol edilmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
il 6zel idareleri ve bunlarin Gyesi oldugu mahalli idare birliklerin unvan ihdas etme taleplerinin norm kadro ilke ve standartlari . . . .
3.7.1.2. . ILLER IDARESI GENEL MUD.
dogrultusunda cevaplanmasi
3.7.1.3. il 6zel idareleri ve bunlarin tiyesi oldugu mahalli idare birliklerin personeli ile ilgili Bakan Onayi gerektiren islemlerin yiritilmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
3.7.1.4. il 6zel idareleri ve bunlarin kurduklari birlik, isletme ve miiesseselerde galisan personel mevzuatina yénelik gériis bildirilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
il 6zel idareleri ile il 6zel idarelerinin iyesi olduklari mahalli idare birliklerinde gérev yapan personelin gérevde yiikselme ve unvan . . . .
3.7.15. R S . ILLER IDARESI GENEL MUD.
degisikligi sinavina iliskin koordinasyonun
Birlik, dernek, vakif ve benzeri kuruluglarin il 6zel idareleri ve bunlarin Giyesi oldugu mahalli idare birliklerin personeline ydnelik yapacaklari . . . ..
3.7.1.6. o . S N . .. ILLER IDARESI GENEL MUD.
egitim faaliyetleri ile ilgili olarak Bakanhgin 2021/11 sayili Genelgesi geregince Bakanlik Onayi alinmasi
il 6zel idareleri ile il &zel idarelerinin Gyesi olduklari mahalli idare birliklerinde gérev yapan personelin hizmet sézlesmelerinin kontrol . . . .
3.7.1.7. . X . . ILLER IDARESI GENEL MUD.
edilmesi ve mevzuata uygunlugunun saglanmasi
3.7.1.8. 6360 sayili Kanun gergevesinde devir olunan personele iligkin islemler iLLER iDARESI GENEL MUD.
Sendika Uyesi il 6zel idareleri ve bunlarin iiyesi oldugu mahalli idare birliklerin personelinin sayisinin tespiti ve Calisma ve Sosyal Giivenlik . . . .
3.7.1.9. ILLER IDARESI GENEL MUD.

Bakanligina gonderilmesi
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3.7.1.10.

il 6zel idareleri ile il &zel idarelerinin iyesi olduklari mahalli idare birliklerinde calisan personelin toplam sayisinin tespiti ve
Cumbhurbaskanhgi Strateji ve Butce Baskanligi Blitce Genel Miidurligu ile Hazine ve Maliye Bakanligina génderilmesi

iLLER IDARESi GENEL MUD.

3.7.1.11.

Belediye baskanlarinin yurtdisi gikislari ile ilgili is ve islemlerin yuratilmesi

iLLER iDARESi GENEL MUD.

SiviLTO

PLUM FAALIYETLERINi DESTEKLEME ANA SURECI

4.1.

Sivil Topluma iliskin Strateji ve Egitim Siireci

gelistirilmesi
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4.1.1. Sivil Toplumla iliskilere Yonelik Ar-Ge, Yayin ve Egitim Faaliyetleri Alt Siireci
4.1.1.1. Ar-Ge calismalarinin gerceklestirilmesi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
41.1.2. Sivil Toplumla ilgili yayin, arastirma, bilimsel calisma ve etkinliklerin takip edilmesi ve katilim saglanmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.1.1.3. Sivil Topluma iligkin kiitiiphane ve dokiimantasyon merkezi ile ilgili is ve islemlerin yritilmesi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
Kalkinma planlarina uygun olarak sivil topluma yonelik politika ve stratejiler gelistiriimesi, uygulanmasinin izlenmesi ve ilgili birimlerle - - "
4.1.1.4. SIVIL TOPLUMLA ILISK. GEN. MUD.
paylasiimasi
STK’larin kurumsal yapilarinin ve faaliyetlerinin gelistirilmesine yonelik olarak tniversiteler, ilgili kurum, kuruluslar ve STK’lar ile projeler - - "
4.1.1.5. . . SIVIL TOPLUMLA ILISK. GEN. MUD.
gelistirilmesi
4.1.1.6. Kamu ile STK’lar arasinda isbirligi ve iletisimin giiclendirilmesine yonelik calismalar yapiimasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.1.1.7. Merkez ve tagra teskilatinda gorevli Dernek Denetgileri ve Yardimcilarina yonelik egitimlerinin ylritilmesi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
41.1.8. STK yoneticilerine yonelik yillik egitim programlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
Sivil Toplumla iliskiler konularinda yurt igi ve yurt disinda egitim, konferans, seminer, panel ve benzeri etkinlikler diizenlenmesi, bunlarin - - .
4.1.1.9. SIVIL TOPLUMLA ILISK. GEN. MUD.
sonug raporlarinin hazirlanmasi ve dosyalanmasi
4.1.2. istatistik, Analiz, Planlama ve Strateji Gelistirme Alt Siireci
41.2.1. Sivil toplum faaliyetleri alaninda istatistikler olusturulmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.1.2.2. Burokrasinin azaltilmasi ve kamu hizmetlerinin iyilestirilmesi calismalarinin yaratilmesi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
Sivil toplumla iliskiler alaninda yurt disinda inceleme, arastirma faaliyetlerinin yurGtilmesi, gorls, degerlendirme, bilgi notu ve rapor L . ..
4.1.2.3. Ly S e . " . . SIVIL TOPLUMLA ILISK. GEN. MUD.
hazirlanmasi ve bu raporlari gerektiginde ilgili diger birimlere génderilmesi
Sivil toplum alaninda gonullaligun tesvik edilmesi, buna iliskin istatistiklerin tutulmasi, gonullii havuzu olusturulmasina iliskin gerekli L - ..
4.1.2.4. SIVIL TOPLUMLA ILISK. GEN. MUD.
¢alismalarin yapilmasi
Sivil toplum alaninda arastirma analiz ve degerlendirme galismalar yapilmasi, bilgi ve belge toplanmasi, tasnif edilmesi, analiz ve
4.1.2.5. degerlendirmeler yapilmasi veya yaptiriimasi, bunlara uygun stratejiler gelistirilmesi, kamuoyunun bilgilendirilmesi ve halkla iletisimin SiVIL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
saglanmasi
Bakanlik¢a belirlenecek sivil toplum politikalarina iliskin eylem planlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasinin izlenmesi, ilgili kurumlarla L - ..
4.1.2.6. R N SIVIL TOPLUMLA ILISK. GEN. MUD.
koordinasyonun saglanmasi
Sivil Toplum istisare Kurulunun sekretarya gorevinin yiiriitilmesi, kurulda olusan gériis ve éneriler dogrultusunda politika ve stratejilerin L - ..
4.1.2.7. SIVIL TOPLUMLA ILISK. GEN. MUD.




4.2.

Dernek Faaliyetleri Koordinasyonu Siireci

4.2.1. Dernek islemleri alt siireci
4.2.1.1. Tuzlkleri mevzuata aykiri olan derneklerle ilgili valilikler tarafindan gerekli islemlerin yapilmasinin saglanmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.2.1.2. Ulke giivenligi aleyhine faaliyette bulunan dernekler hakkinda degerlendirme yapilmasi ve denetim talebinde bulunulmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.2.1.3. Dernekler mevzuati dogrultusunda goriis olusturulmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.2.1.4. Derneklerle ilgili islemlerin mevzuat hiikimlerine uygun olarak yurutilmesine iliskin koordinasyonun saglamasi, SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.2.1.5. Kamu yararina galisan derneklerden sayilma taleplerini incelemesi, degerlendirmesi ve sonuglandirilmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.2.1.6. Kamu yarari statiisintn verilme sartlarini kaybettigi degerlendirilen derneklerin statilerinin iptali is ve islemlerinin yiruttlmesi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.2.1.7. izne tabi kelime kullanma taleplerininin incelemesi, degerlendirmesi ve sonuclandirmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.2.1.8. izin almaksizin yardim toplayabilecek kuruluslardan sayilma basvurulari ile ilgili karar islemlerinin yapilmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.2.1.9. Kamu yarari statiisi bulunan derneklerin resmi plaka talepleri ile ilgili karar islemlerinin yapiimasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.2.1.10. izinsiz olarak izne tabi kelime kullanan dernekler hakkinda gerekli islemlerin yapilmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.2.1.11. Spor kuliiplerinin ézel hesap dénemi kullanma taleplerine iliskin islemlerinin yapmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.2.1.12. Yurt disina yardimda bulunmak tizere yiritialen yardim toplama faaliyetine iligkin is ve islemlerin izlemesi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.2.1.13. Yardim toplama faaliyetine iliskin Valiliklerden gelen goéris taleplerinin cevaplandirmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.2.1.14. izin almadan yiriitildtgi tespit edilen yardim toplama faaliyetleri hakkinda gerekli islemlerin yapiimasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.2.2. Proje kabul ve degerlendirme alt siireci
Yardim Yapilacak Proje Konularinin Bakanlik Makaminin Onayina Sunulmasi, Proje Yardimlarina iliskin Bagvuru Rehberi Hazirlanmasi, - - .
4.2.2.1. . \ SIVIL TOPLUMLA ILISK. GEN. MUD.
Basvuruya Dair Usul Ve Esaslarin Stk'lara Duyurulmasi
Prodes (Proje Destek Sistemi) Yaziliminin Giincellenmesinin Saglanmasi Ve Teknik Hata Ve Noksanliklarin Giderilmesine Dair islemlerin ilgili - - "
4.2.2.2. L. - SIVIL TOPLUMLA ILISK. GEN. MUD.
Birimlerle Birlikte Yapilmasi
42.2.3. Proje basvurularinin degerlendirilmesinin saglanmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
Projelerin Onaya Sunulmasi, Protokol islemlerinin Valilikler Aracihgi ile Yiritilmesi, Yardimlarin Stk'lara Aktarilmasi Siirecinin Takip - - .
4.2.2.4. . L . A . . . o . SIVIL TOPLUMLA ILISK. GEN. MUD.
Edilmesi, Igisleri Bakanhgi Bltgesinden Derneklere Proje Karsiliginda Yardimlarin Odenmesi
4.2.25. Projelerin izlenmesi, Denetlenmesi Ve Sonrasinda Gerekli islemlerin Yapilmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
Yardim Yapilan STK Projelerinden iyi Uygulama Orneklerine Dair Bilgi Ve Gorselleri Valilikler Araciligiyla Temin Ederek Belli Araliklarla - - ..
4.2.2.6 . . SIVIL TOPLUMLA ILISK. GEN. MUD.
Elektronik Veya Basili Yayinlar Cikarilmasi Veya Gikarilmasinin Saglanmasi
4227 Yardim Yapilan Stk'larin isim Listesinin, STK'lara iliskin Bilgilerin, Yardimin Amacinin, Konusunun Ve Yapilan Yardim Tutarlarinin, izleyen SiVIL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD
o Yilin Subat Ayi Sonuna Kadar Bakanligin internet Sitesinde Yayinlayarak Kamuoyuna Agiklamasinin Saglanmasi SK. ’ ’
42238 Genel Mudiirliik iginde Bilgi Taleplerine Cevap Verilmesi, i¢ Yazismalarin Yerine Getirilmesi SiVIL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
Avrupa Birligi, Ulusal veya Uluslararasi Kuruluslar ve Diger Dis Kaynaklardan saglanan mali fonlardan faydalanmak tzere sivil topluma - - .
4.2.2.9 SIVIL TOPLUMLA ILISK. GEN. MUD.

iliskin projelerin uygulama g¢alismalarinin koordinasyonunun yapilmasi
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4.2.3.

Denetim faaliyetleri alt siireci

4.23.1. Yillik denetim onayi ve dernekler denetgilerinin gérevlendirme yazilarinin hazirlanmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.2.3.2. Dernekler Denetgileri tarafindan hazirlanan denetim raporlarinin teslim alinmasi, ilgili mercilere gonderilmesi ve takip edilmesi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4233 Onceki Yil Yapilan denetimlere iliskin istatistiklerin takip edilmesi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4234 il Sivil Toplumla iliskiler Miidirliiklerine iliskin teftis raporlarinin sonuglarinin takip edilmesi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4235 Dernekler Denetgi Yardimcilarinin mevzuata yonelik egitimlerinin koordine edilmesi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.23.6 Dernekler Denetgi Yardimcilari Tez Degerlendirme Komisyonunun kurulmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.23.7 Dernekler Denetgi Yardimcilarinin yeterlilik sinavi islemlerinin yapilmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.23.8 Dernekler hakkindaki denetim talepleri ve sikayet dilekgelerinin incelenmesi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.3. |Sivil toplum faaliyetlerine iliskin uluslararasi tesekkiillere yonelik islemler iireci
4.3.1. Vakif, siyasi partiler ve sendika islemleri alt stireci
43.1.1. Sendika ve siyasi partilere iliskin tereddiide diisiilen hususlarda goris olusturulmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.3.1.2. Kurulug bildiriminde bulunan siyasi partilere ait bildiri ve eklerinin Yargitay Cumhuriyet Bagsavcili§l ve Anayasa Mahkemesine génderilmesi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.3.1.3. Vakiflarin faaliyetten alikonulmasina iliskin islemlerin yapilmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.4, Vakif, Siyasi Parti, Sendika ve Uluslararasi Sivil Toplum Kuruluslari Faaliyetleri Koordinasyon Siireci
44.1. Sivil toplum faaliyetlerine iliskin uluslararasi tesekkiillere yonelik islemler alt siireci
Uluslararasi sivil toplum kuruluglarinin kurulmasi, subelerinin agilmasi, bunlara katilma veya isbirliginde bulunulmasi ve kamu kurum ve L . ..
44.1.1. . - . . . L . SIVIL TOPLUMLA ILISK. GEN. MUD.
kuruluglarinin kendi konulari kapsaminda uluslararasi sivil toplum kuruluslarina istirak edebilme islemlerinin yuratilmesi
4.4.1.2. Kurulmus olan tesekkiillerin statii degisikliklerinin incelenmesi ve onaylanmasi, SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
4.4.2. Yabanci sivil toplum kuruluslarinin Tiirkiye’deki faaliyetlerine y6nelik islemler alt siireci
Merkezleri yurtdisinda bulunan dernekler , vakiflar ve diger kar amaci giitmeyen kuruluslarin Tirkiye’de faaliyette veya isbirliginde
4.4.2.1. bulunmasi, temsilcilik veya sube agmasi, dernek veya Ust kurulus kurmasi veya kurulmus dernek veya Ust kuruluslara katilmasi veya izin SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
verilmis olan yabanci sivil toplum kuruluglarinin faaliyet bélgesi ve/veya faaliyet degisikligi taleplerine iligkin izin iglemlerinin yarattlmesi
Merkezleri yurtdisinda bulunan dernekler , vakiflar ve diger kar amaci giitmeyen kuruluslarin Tirkiye temsilcilerinin degisikligine iliskin - - .
4.4.2.2. . T, . SIVIL TOPLUMLA ILISK. GEN. MUD.
islemlerin yuratilmesi
4.4.2.3. Ulkemizde faaliyet gésteren yabanci sivil toplum kuruluslarinin izinlerinin gerektirdigi takdirde geri alinmasi SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.
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4.5.

Sivil toplumla iliskiler Hizmetlerinde Bilisim, Yazim ve Arsiv Dokiimantasyon islemleri Siireci

4.5.1. Sivil toplumla iliskiler Hizmetlerinde Bilisim, Yazilim ve Arsiv Dokiimantasyon islemleri Alt Siireci

4.5.1.1.

Dernekler Bilgi Sistemi (DERBIS)'nden derneklere iliskin istatistikler iiretilmesi ve bunlarin kamuoyu ile paylasilmasi

SiViL TOPLUMLA iLisK. GEN. MUD.

4.5.1.2.

Dernek, sendika ve siyasi partilerin bilgileri ve yelik bilgilerinin diger kamu kurumlari ile paylasiimasi i¢in entegrasyon ¢alismalarinin
koordinasyonunun saglanmasi

SiViL TOPLUMLA iLisK. GEN. MUD.

4.5.1.3.

Bilgi islem Dairesi Bagkanliginca yonetilen Sivil Toplum kuruluslarina yénelik yazilimlarin gelistirilmesinin koordinasyonunun saglanmasi

SiViL TOPLUMLA iLisK. GEN. MUD.

4.5.1.4.

KHK'lar kapsaminda kapatilan dernek ve sendikalarin tyelik bilgilerine iliskin kamu kurumlarindan gelen taleplerin cevaplanmasi

SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.

4.5.1.5.

Dernekler Bilgi Sistemi (DERBIS) yeniden yazilmasi

SiViL TOPLUMLA iLiSK. GEN. MUD.

DIS ILISKILERIN YONETiMi ANA SURECI

5.1.

Avrupa Birligi (AB) Miiktesebatina Uyum ve Tam Uyelik Miizakereleri ve AB ortaklik Calismalarinda Koordinasyon

Sureci
5.1.1. Avrupa Birligi miiktesebatina uyum ve tam liyelik calismalari ve AB ortaklik calismalari alt siireci
5.1.1.1. AB miiktesebatina uyum ve tam Uyelik mizakerelerinde ve ortaklik calismalarinda koordinasyonun saglanmasi AVRUPA BiRLif:;iA\;EI(E:\fLiI"GiISKiLER DAIRESi
5.1.1.2. AB miktesebatina uyum ve tam uyelik muizakerelerine ve ortakliga iliskin bakanlik birimlerinin galismalarinda uyumlastirma saglanmasi AVRUPA BiRLi(iiA\;f(z:\‘SLiIIéISKiLER DAIRESI
5.1.1.3. AB ile ilgili galismalara iliskin valilikler ile koordinasyonun saglanmasi AVRUPA BiRLi(:;iA\;EI(E:\lSLiIIéISKiLER DAIRESI
5.1.1.4. Uyum igin gerekli olan konularda mevzuat ve ¢alisma toplantilarina ve ortaklik calisma toplantilarina katilim saglanmasi AVRUPA BiRLi(iiA\;f(z:\‘SLiIIéISKiLER DAIRESI
5.1.1.5. AB miizakerelerinde Bakanlik gérev alanina giren konularda veri bankasi olusturulmasi AVRUPA BIRLI(iBIA\;EI(E:\ISL:IéISKILER DAIRESI
5.1.1.6. AB muzakerelerinde Bakanlik gérev alanina giren konularda koordinasyon toplantilari dizenlenmesi AVRUPA BIRLI(;IA\QT(E:\‘SLIII;ISKILER DAIRESI
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5.2.

Dis iliskilerin Yonetimi Siireci

5.2.1.

Dis iligkilerin yonetimi alt siireci

Uluslararasi anlasma, s6zlesme ve protokol taslak hazirliklarinin bakanlk ilgili birimleriyle gerekli koordinasyonun yapilarak hazirlanmasi ve

AVRUPA BiRLiGi VE DIS iLiSKILER DAIRESi

5.2.1.1. Disisleri Bakanhgi ile koordinasyon saglanarak ilgili Glke ile mizakere edilmesi, imzaya hazir hale getirilmesi ve bu hukuki metinlerin BASKANLIGI
envanterinin olusturulmasi $
5.2.1.2. Uluslararasi kuruluslar, yabanci devlet ve misyon temsilcilikleri ile ilgili bakanlk gérev alanina giren konularda koordinasyonun saglanmasi AVRUPA BIRLIGBIA\;::&:\‘SL:LGIISKILER DAIRESI
5.2.1.3. Bakanliga ziyarete gelen Ust duzey yabanci heyetlerin hazirlik islemlerinin yapilmasi ve programlarinin koordine edilerek uygulanmasi AVRUPA BIRLIGBIA\;::&:\‘SL:LGIISKILER DAIRESI
5214 Bakanlikga gerceklestirilecek yurt disi ziyaretler icin heyetlerin hazirlik islemlerinin yapilmasi, programlarin ilgili biyukelcilik ile AVRUPA BIRLiGi VE DIS iLiSKIiLER DAIRESI
D koordinasyon halinde hazirlanmasi ve uygulanmasi BASKANLIGI
5215 Ust diizey yoneticilerin katilacagi yurt ici kabul ve yurt digi ziyaretlere iliskin 6n hazirlik islemlerinin yapilmasi ve bilgi dosyasi ile konusma AVRUPA BIiRLiGi VE DI$ iLiSKILER DAIRESI
D notlarinin hazirlanmasi BASKANLIGI
5916 Yurt ici ve yurt digi Ust diizey yabanci heyet toplantilari sonug raporunun hazirlanmas, ilgili birimlere génderilmesi ve toplanti sonug AVRUPA BiRLiGi VE DIS iLiSKILER DAIRESI
D raporlarinin envanterinin olusturulmasi BASKANLIGI
5.2.1.7. Bakanligin gérev alanina giren konularda yurtdisi inceleme, arastirma faaliyetlerinin ylratilmesi ve sonuglarinin raporlanmasi AVRUPA BIRLIC;IA\;T(EEL:I.GI?KILER DAIRESI
5218 Yabanci iilke bakan-bakan yardimcisi ya da benzer seviyedeki muhataplari ve uluslararasi kuruluslarin iist diizey yetkilileri ile bakanlik tst AVRUPA BIiRLiGi VE DIS iLiSKILER DAIRESI
D diizey yoneticileri arasindaki mektuplar hakkinda is ve islemlerin yurittlmesi BASKANLIGI
5219 Bakan, Bakan Yardimcilari tarafindan yabanci iilke Bakan-Bakan Yardimcisi ya da benzer seviyedeki muhataplari ve uluslararasi kuruluslarin AVRUPA BIiRLIGI VE DIS iLiSKILER DAIRESI
D st duzey yetkilileri ile gergeklestirilen telefon ve videokonferans gériismelerinin 6n hazirligi ve islemlerin ylratilmesi BASKANLIGI
52110 Yabanci iilke Bakan-Bakan Yardimcisi ya da seviyesindeki yetkililer ve uluslararasi kuruluslarin tst diizey yetkililer tarafindan Bakanlik iist AVRUPA BiRLiGi VE DIS iLiSKILER DAIRESi
e duzey yetkilileri ile yapilmasi talep edilen telefon ve videokonferans gériismelerinin 6n hazirligi ve islemlerin yuratilmesi BASKANLIGI
5.2.1.11. Dis iliskilere iliskin metin terclimelerinin yapilmasi AVRUPA BIRLIGI VE DIS "ZISK"'ER DAIRESI
BASKANLIGI
5.2.1.12. Yabanci misyon temsilciliklerinde diizenlenen faaliyetlere bakanhgi temsilen katilim saglanmasi AVRUPA BIRLIGI VE DIS ":ISK"'ER DAIRESI
BASKANLIGI
5.2.1.13. igisleri miisavirlerinin raporlari ile ilgili tasnif ve degerlendirme islemlerinin yapilmasi AVRUPA BIRLIGI VE DIS "'.ISKILER DAIRESI
BASKANLIGI
5.2.1.14. Konsolosluk imza sirkiileri takibi ve talep halinde ilgililerle bilgi paylagimi yapilmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
5.2.1.15. Konsolosluk gériismelerine katilim saglanmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
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5.2.1.16. Milletlerarasi Ahvali Sahsiye Komisyonu (CIEC) toplanti hazirliklarinin yapilmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.

5.2.1.17. Milletlerarasi Ahvali Sahsiye Komisyonu (CIEC) tyesi tilkelerden gelen goriuslerin degerlendirilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
Milletlerarasi Ahvali Sahsiye Komisyonu (CIEC) galismalarina iliskin olarak ilgili kurum ve kuruluslarin gérislerinin almak suretiyle Tark Milli . . .

5.2.1.18. . e NUFUS VE VAT. ISLE. GEN. MUD.
Seksiyonunun gorusiin olusturulmasi

5.2.1.19. Milletlerarasi Ahvali Sahsiye Komisyonunca (CIEC) hazirlanmis s6zlesmelerin ve Komisyonca hazirlanmis metinlerin terciime edilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.

5.2.1.20. Milletlerarasi Ahvali Sahsiye Komisyonunca (CIEC) hazirlanmis s6zlesmelerin onay islemleri NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.

5.2.1.21. Milletlerarasi Ahvali Sahsiye Komisyonunca (CIEC) hazirlanmis ve onaylanmis sézlesmelerin uygulanmasinin saglanmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
Milletlerarasi Ahvali Sahsiye Komisyonu sdzlesmeleri uyarinca yabanci tlkelerin Disisleri Bakanhgi araciligi ile ahvali sahsiyeye iliskin bilgi ve " . "

5.2.1.22. - ? Y Y 3 v v 3 & & : vevells & NUFUS VE VAT. ISLE. GEN. MUD.
belge taleplerinin karsilanmasi
Milletlerarasi Ahvali Sahsiye Komisyonu sézlesmelerine iliskin yurt disinda meydana gelen ve yabanci yetkili makamlarca diizenlenerek . . .

5.2.1.23. .. . . . - . : . . . S PR . . . NUFUS VE VAT. ISLE. GEN. MUD.
gonderilen nifus olaylarina ait gok dilli belgelerin MERNIS veri tabanina islenmek tizere ilgili nifus mudurluglne gonderilmesi

KACAKCILIKLA MUCADELE KOORDINASYON ANA SURECI
6.1. |Kacakgilikla Miicadele Koordinasyon Siireci
6.1.1. Kagakgilikla miicadele koordinasyon alt siireci
6.1.1.1 Kagakgilk istihbarata iliskin birimlerden gelen aylk ve yillik verilerin dizenlenmesi ve donemsel olarak ilgili kurum ve kuruluslarla KiHBi
e paylagiimasi

6.1.3.2. Kagakgiliga iliskin ihbar ve sikayetin ilgili birime bildiriimesi KiHBI

6.1.1.3. Organize Suglarla Miicadele Ulusal Strateji Belgesi ve Eylem Planinin giincellenmesi KiHBI

6.1.1.4. Organize Suglarla Miicadele Eylem Planinin uygulamasinin takip edilmesi KiHBI
GUmrik muhafaza birimlerince dogrudan yapilan tim operasyonlarin sonuglanip cumhuriyet savciligina sevk islemleri yapildiktan sonra alti

6.1.1.5. aylik periyotlar halinde Glimriik Koordine Miidurlugu tarafindan Jandarma ve Emniyet Koordine Midurliiklerine iletilerek sahislar hakkinda KiHBI

kayit agilip agilmadiginin takip edilmesi
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6.1.2.

Kagakgilikla miicadele bilgi toplama faaliyetleri alt siireci

1426 sayili Bakanlik Onayina binaen Askeri Yargi Makamlarinin UYAP sistemine entegre olmamasindan dolayi Askeri Yargi Makamlarinca

6.1.2.1. cikarilan yakalama emirlerine KiHBi Dairesi Bagkanligi Jandarma Koordine Miidiirliigiince KiHBI Bilgi Sisteminde bilgi formu agilarak KiHBI
yakalananlar ve haklarinda bila infaz karari alinanlarin iptal ve diisiim isleminin yapilmasi
Kayip, ¢alinti ya da yagma oldugu bilgisi verilen kimligi ispata yarayan belgelerin, motorlu tasitlarin, atesli silahlarin ve bunlara bagl .
6.1.2.2. A - . S e - N KIHBI
belgelerin ilgili kolluk birimlerince Kayip Esya ve Belge Programina veri giris ve disim islemlerinin yapilmasinin saglanmasi
6.12.3 Kayip, kagirilma ve alikonulma olaylari ile yakalansalar dahi bazi suglari isleyen kisiler ve kamu hizmetlerinden men cezasi alan sahislarin KiHBi
e veri giris, disiim, iptal ve diizeltme islemlerinin Sahis Programi tGizerinden yapilmasinin saglanmasi
Diger Kuvvet Komutanliklarinca Jandarma Genel Komutanhgina génderilen personele veya birliklere ait silahlar ile personel ve aile
6.1.2.4. yakinlarina ait akilli kartlarin kayip, galinti veya yagma edilmesi konulu mesaj ve yazilarinin takibi ve veri giris ve disim islemlerinin KiHBI
yapilmasinin saglanmasi
6125 iL EMNIYET MUDURLUGU VE iL JANDARMA KOMUTANLIKLARINCA KiHBi Sahis ve Esya Programina yapilan veri giris, iptal, distim ve KiHBi
D diizeltme islemlerinin yonerge esaslarina gore yapilip yapiimadiginin kontrol edilmesi
6.1.2.6. Kayip Ve Kagirilan Sahislar ile kayip, calinti yada gasp edilen esya ve kimligi ispata yarayan belgelere ait istatistik Cizelgelerinin Hazirlanmasi KiHBI
6.1.2.7. Kolluk birimlerince génderilen kullanici tanim formlarina gére kimlik bilgilerinin ve yetkilerin gtincellenmesi KiHBI
6.1.2.8 Yapilan iptal islemlerine esas olmak iizere il Jandarma Komutanliklari ve il Emniyet Miidiirliikleri tarafindan génderilen yargi kararlarinin KiHBi
B kontrol edilmesi
6.1.2.9. KiHBI Bilgi sisteminde il Jandarma Komutanliklari ve il Emniyet Miidiirliiklerince yapilamayan bilgi formu diizeltme islemlerinin yapilmasi KiHBI
6.1.2.10. Jandarma Birimlerince yapilamayan disim ve iptal islemlerinin yapiimasi KiHBI
6.1.2.11. Mevzuat geregi sahislar hakkinda talep edilen arsiv aragtirmasinin yiruattlmesi KiHBI
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6.1.2.12. Mevzuat geregi sahislar hakkinda arama kayitlarina iligkin talep edilen sorgulama sonuglarinin hazirlanmasi ve ilgili birime génderilmesi KiHBI

6.1.2.13. Adli ve idari sorusturmalar kapsaminda sorgu kitik bilgilerine ait taleplerin cevaplanmasi KiHBI

6.1.2.14 Kayip oldugu bildirilen kurum kimliklerinin bilgisayar sistemine il ve ilce Emniyet Midiirliikleri tarafindan yapilan veri girislerinin kontrol KiHBi
e edilmesi ve veri girisi olmamasi halinde girilmesinin saglanmasi

6.1.2.15. Yeni kuruldugu ya da kaldirildig1 veya adinin degistirildigi bildirilen mahkemelerin KiHBi Bilgi Toplama Programina kaydinin yapiimasi KiHBI

6.1.2.16. Sistemsel aksakliklarin tespiti halinde ilgili kurumlar ve yetkili amirlere bildirilmesi ve aksakhgin diizeltilmesinin saglanmasi KiHBI

6.1.2.17. Veri giris programlarina iliskin yapilacak degisikliklere yonelik ilgili birimlerle koordinasyon toplantilari yapilmasi KiHBI

6.1.2.18. Talep halinde KiHBI Bilgi Toplama isleri Programi iizerinde yeni sug kodu, érgiit kodu-fraksiyonu ve ilce kodu verilmesinin saglanmasi KiHBI

6.1.3. Kagakgilik istihbarat Koordinasyon Kurulu (KiK) sekretarya hizmetleri alt siireci

6.1.3.1. Kacakgllik istihbarat Koordinasyon Kurulunun toplanti hazirliklarinin yapiimasi KiHBI

6.13.2 Kacakgllik istihbarat Koordinasyon Kurulunun toplanti sonug raporlarinin ilgili birimlere génderilmesi ve alinan kararlarin uygulamasinin KiHBI
D takip edilmesi

6.1.3.3. Giimriik ve Ticaret Bdlge Miidiirliiklerinden gelen kacakgilik verilerinin derlenerek KiK Kurulu {iyelerinin bilgilerine sunulmasi KiHBI

6.1.3.4. Bakanlik adina Akaryakit Kagakgiligi ile Micadele Komisyonu toplanti hazirliklarinin yapiimasi KiHBI

6.1.3.5 Bakanlik adina Akaryakit Kagakgiligi ile Micadele Komisyonu toplanti sonug raporlarinin ilgili birimlere génderilmesi ve alinan kararlarin KiHBi
T uygulamasinin takip edilmesi

6.1.3.6. Sahil Giivenlik istihbarat Koordinasyon Kurulu toplanti sonuglarinin gerektiginde ilgililerle paylasiimasi KiHBI

6.1.3.7. Bakanlik adina Uyusturucu Kagakgihgi ile Micadele Koordinasyon toplantilari hazirliklarinin yaplmasi KiHBI

6.13.8 Bakanlik adina Uyusturucu Kagakgihigi ile Micadele Koordinasyon toplanti sonug raporlarinin ilgili birimlere gonderilmesi ve alinan KiHBi
D kararlarin uygulanmasinin takibi

6.1.4. El Yapimi Patlayicilar ile Miicadele Calismalarinin Yurutiilmesi alt siireci

6141 El yapimi patlayicilarla micadele kurulu toplantilari ile el yapimi patlayicilarla miicadele alt komitelerinin toplanti hazirliklarinin yapilmasi KiHBi
e stireci

6.1.4.2 El yapimi patlayicilarla miicadele kurulu toplanti sonug raporlarinin ilgi birimlere gonderilmesi ve alinan kararlarin uygululamasinin takib KiHBi
T edilmesi siireci

6.1.43 il ve iige EI Yapimi Patlayicilar ile Miicadele Komisyonlarinin galismalarinin yerinde gériilmesi maksadiyla il ziyaretleri ve ortak KiHBI

calisma yapilmasi
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KURUMSAL YONETIM KAPASITESINi GELISTIRME ANA SURECI

7.1.

Stratejik Yonetim ve i¢ Kontrol Siireci

7.1.1. i¢ kontrol sistemi alt siireci
7.1.1.1. ic Kontrol Eylem Plani hazirlanmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.1.2. izleme ve Yénlendirme Kurulu toplantilarinin gerceklestirilmesi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.1.3. ic Kontrol Eylem Plani sonuglarinin izlenmesi ve raporlanmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.1.4. ic ve dig denetim raporlarinin izlenmesi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.1.5. Risk belirleme ve giincelleme islemlerinin yiiritiilmesi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.2. On mali kontrol islemleri alt siireci
7.1.2.1. Seyahat Karti islemlerinin 6n mali kontroliiniin yapilmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.2.2. Sozlesmeli personel sayi ve sézlesmelerinin 6n mali kontrol islemleri STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.2.3. Yan Odemi Cetvelleri On Mali Kontrol islemleri STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.2.4. Kadro dagilim cetvelleri 6n mali kontrol islemleri STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.2.5. Taahhit evraki ve sézlesme tasarilari 6n mali kontrol iglemleri STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.2.6. Odenek aktarma islemlerinin 6n mali kontroliiniin yapilmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.2.7. Yurt disi gegici gorev yollugu islemleri 6n mali kontroli STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.2.8. 06-Sermaye giderleri 6n mali kontrol islemleri STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.2.9. Yurt disi kira katkisi islemlerinin 6n mali kontroliiniin yapilmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.2.10. Gegici isci pozisyonlarinin 6n mali kontrol islemleri STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.2.11. Seyyar gérev tazminati cetvelleri 6n mali kontrol islemleri STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.3. Stratejik planlama alt siireci
7.1.3.1. |Strateji Gelistirme Kurulu toplantilarinin gerceklestirilmesi ve Stratejik planin hazirlanmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.4. Performans programi hazirlama alt suireci
7.1.4.1 |Performans programinin hazirlanmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
7.1.5. Faaliyet raporlari hazirlama alt siireci

7.15.1

Birim faaliyet raporu hazirlanmasi islemleri

STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI

7.15.2

idare faaliyet raporu hazirlanmasi islemleri

STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
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7.2. |Teftis Sureci
7.2.1. |Teftis, inceleme, sorusturma ve arastirma hazirlik alt siireci

7.2.1.1. Bakanin Genel ve Ozel Denetim emirleri iizerine kontrolér gérevlendirilmesi ve sonucun izlenmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.

7.2.1.2. Bakanin 6n inceleme yapilmasina dair emirleri Gzerine kontrolor gorevlendirilmesi ve sonucun izlenmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.

7.2.1.3. Bakanin arastirma yapilmasina dair emirleri tizerine kontrol6r gérevlendirilmesi ve sonucun izlenmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.

7.2.1.4. Bakanin arastirma/én inceleme yapilmasina dair emirleri tizerine kontrolér gérevlendirilmesi ve sonucun izlenmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.

7.2.1.5. Bakanin disiplin sorusturmasi yapilmasina dair emirleri Gzerine kontrolor gorevlendirilmesi ve sonucun izlenmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
Milkiye mufettislerinin valilikler, kaymakamliklar ve sinir mulki idare amirlikleri ile ilgili dtizenledikleri teftig raporlarinda tenkit ve tavsiye . . . .

7.2.1.6. ; ) A . F . P . L . ILLER IDARESI GENEL MUD.
edilen hususlarin incelenerek, yetersiz gorilenlerin eksikliklerinin giderilmesine yonelik is ve islemlerin yiratilmesi

7.2.1.7. Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi Bagkanligi ile ilgili raporlarin is ve islemlerinin yarutilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.

7.2.1.8. Valilerce yapilan teftis ve denetimlere istinaden hazirlanan denetleme raporlarina iligkin is ve islemleri ylriitmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.

7.2.1.9. Teftis Rehberlerinin Hazirlanmasi MULKIYE TEFTiS KURULU BASKANLIGI
Genel Yaz- Kig ve Ozel Teftigler/Denetimler igin Mifettis Gérevlendirilmesi, Teftis Sonuglarina iliskin Degerlendirme Raporunun Lo . .

7.2.1.10. : ) MULKIYE TEFTIS KURULU BASKANLIGI
Hazirlanmasi ve Izlenmesi
Yaz ve Kig Teftislerinde Diizenlenen Raporlarin Gorevlendirilen Mifettisler Tarafindan Okunmasi Ve inceleme-Arastirma Raporu Lo . .

7.2.1.11. MULKIYE TEFTIS KURULU BASKANLIGI
Hazirlanmasi

7.2.1.12. Teftis Sonuglarina iliskin Yillik Genel Sonug Ve Degerlendirme Raporu Hazirlanmasi MULKIYE TEFTiS KURULU BASKANLIGI

7.3. |Sorusturma Siireci

7.3.1.

Teftis, inceleme, sorusturma ve arastirma alt siireci

7.3.1.1.

Arastirma, On inceleme Ve Sorusturma icin Mifettis Gérevlendirilmesi Ve Sorusturmanin Baslatiimasi ile Raporlarin Degerlendirilmesi

MULKIYE TEFTiS KURULU BASKANLIGI

7.3.1.2.

On inceleme raporu lizerine karar alinmasi ve 6n inceleme raporu ve kararin ilgili birime génderilmesi

MULKIYE TEFTi$ KURULU BASKANLIGI

7.3.1.3.

Raporlarin ilgili birim veya kurumlara havale edilmesi

MULKIYE TEFTiS KURULU BASKANLIGI

7.3.1.4.

Miilkiye Miifettisleri Hakkinda Yapilan Arastirma Sonucu Diizenlenen Rapor Uzerine isleme Konulmama Onayi Alinmasi S6z Konusu Onayin
Mistekisine Teblig Edilmek Uzere ilgili Mercilere Yazilmasi

MULKIYE TEFTiS KURULU BASKANLIGI

7.3.1.5

Sorusturmalara iliskin Verilerden istatistik Uretilmesi ve Talep Halinde Raporlanmasi

MULKIYE TEFTiS KURULU BASKANLIGI

7.3.1.6.

Mifettislere Verilen Gorevlerin Takibinin yapilmasi
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7.4. |Denetim ve Danigmanlik Siireci
7.4.1. Yonetim faaliyetleri alt siireci
7.41.1 ic Denetim Plan ve Programinin hazirlanmasi iC DENETiM BASKANLIGI
7.4.2. Denetim ve Danigsmanlik Faaliyetleri Alt Streci
7.4.2.1. Denetim Faaliyetlerinin Yiratilmesi iC DENETIM BASKANLIGI
7.4.2.2. Danismanlik Faaliyetleri ve Diger Goriislerin Hazirlanmasi iC DENETiM BASKANLIGI
7.4.2.3. ic Denetim Biriminin Risk, Risk Yénetimi , i¢c Kontrol ve i¢ Kontroliin degerlendirilmesine iliskin is ve islemleri iC DENETiM BASKANLIGI
7.4.3. Takip-izleme Faaliyetleri Alt Siireci
7.43.1 Rapor Standartlara Uygunlugun Kontrolii iC DENETiM BASKANLIGI
7.4.3.2 Faaliyet Raporu ve Dénemsel Raporu Hazirlanmasi iC DENETiM BASKANLIGI
7.4.4. Kalite giivence faaliyetleri alt stireci
7.4.4.1. Kalite Glivence ve Gelistirme Programinin hazirlanmasi ve yiritilmesine iliskin is ve islemlerin yapilmasi iC DENETiM BASKANLIGI
7.5. Uluslararasi Proje Yonetim Siireci

75.1 igisleri alt sektoriine yonelik AB kaynakl fonlari (iPA2) programlama ve uluslararasi fonlarla ilgili bilgilendirme ve basvuru
e alt siireci

7.5.1.1. igisleri Alt Sektériine Yonelik Yillik Aksiyon Dokiimaninin hazirlanmasi ve revizyonu AVRUPA BIRLIGI VE DIS ":ISK"'ER DAIRESI

BASKANLIGI
7.5.1.2. AB Kaynakli Fonlara iliskin Bakanlhigin ilgili oldugu diger sektorlere yonelik fonlarin Bakanlik birimleri ile koordinasyonu AVRUPA BIRLIGI VE DIS "'.ISKILER DAIRESI

BASKANLIGI
7.5.1.3. Uluslararasi fonlara iligkin Bakanlik birimleri ile koordinasyonun saglanmasi AVRUPA BIRLIGI VE DIS "ZISK"'ER DAIRESI

BASKANLIGI
7514 TAIEX mekanizmasi kapsaminda Bakanlik birimleri tarafindan gerceklestirilen basvurularin degerlendirilmesi ve ilgili birimlerle AB Bakanligi AVRUPA BiRLiGi VE DIS iLiSKILER DAIRESi

D arasinda koordinasyonun saglanmasi BASKANLIGI
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7.5.2.

icisleri alt sektoriine yonelik AB kaynakli fonlarin (iPA2) kullanimini izleme ve degerlendirme ile uluslararasi fonlarin kullaniminin
takip edilmesi alt siireci

AVRUPA BIRLiGi VE DIS iLiSKIiLER DAIRESI

7.5.2.1. igisleri Alt Sektérii projelerinin ihale hazirlik siireglerinin izlenmesi °
¢ proJ ¢ BASKANLIGI
7.5.2.2. igisleri Alt Sektérii projelerin uygulama siireglerinin izlenmesi AVRUPA BIRLIGI VE DIS II:ISKILER DAIRESI
BASKANLIGI
7.5.2.3. icisleri Alt Sektorii projelerinin hedefleri, indikatérleri, ciktilari ve performansi agisindan degerlendirilmesi AVRUPA BIRLIGI VE DIS IL..IsKILER DAIRESI
BASKANLIGI
7524 Bakanlik birimlerince uluslararasi fonlarin kullanimina iliskin yiritilen projelere ilisin giincel verilerin toplanmasi, takibi ve istatistik AVRUPA BIRLIGI VE DIS iLiSKILER DAIRESI
e tretilmesi BASKANLIGI
7.6. Arastirma Gelistirme Siireci
7.6.1. Bakanlik gérev alanina iliskin arastirmalar alt siireci
7.6.1.1. Arastirma odakli galisma ve proje gruplari olusturulmasi AREM
7.6.1.2. Arastirma raporlarinin hazirlanmasi AREM
7.6.1.3. Arastirma sonuglarina iliskin panel, konferans ve yuvarlak masa toplantilari diizenlenmesi AREM
7.6.1.4. Bakanliklar Tarihge Yonergesi kapsaminda Bakanlik tarihinin giincellenmesi AREM
7.7. Hukuki Goriis Olusturma Siireci

7.7.1.

Hukuki goriigler alt siireci

7.7.1.1. Hukuki Géris Bildirilmesi iliskin islemlerin yapilmasi HUKUK HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU
7.7.1.2. Kanun yada Khk iptal Davalari Hakkinda Goriis Bildirilmesine iliskin islemlerin Yapiimasi HUKUK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
Strateji Gelistirme Bagkanlig tarafindan istenilen, Bakanligimiz birimlerince hazirlanan KHK, Tiziik, Yénetmelik, Yonerge Tasarisinin veya . . [,
7.7.1.3. . . . e . . P . HUKUK HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU
Milletvekilllerince hazirlanan Kanun tekliflerinin hukuki agidan incelenerek goris bildirilmesi.
Strateji Gelistirme Baskanligi tarafindan istenilen, "Milletlerarasi Okul Agilmasi”, "Kurulus izni Bagvurusu”, "Nazim imar Plani" vb. . . [,
7.7.1.4. . . P . HUKUK HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU
evraklarin hukuki agidan incelenerek gorus bildirilmesi.
7.7.1.5. Sahislar tarafindan génderilen dilekgelerin cevaplanmasina iliskin islemlerin yapilmasi HUKUK HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU
7.7.16. Yabancilarin iadesi hakkinda gériis bildirilmesi HUKUK HiZMETLERiI GENEL MUDURLUGU
7.7.1.7. Gorislerle ilgili olarak Hukuki Gérisler Veritabaninin olusturulmasina iliskin islemlerin yapiimasi HUKUK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
7.7.1.8. Gorev verilen hukuki konularda inceleme raporunun hazirlanmasina iliskin islemlerin yapilmasi HUKUK HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU
7.7.1.9. Aihm Biirosu Genel Yazismalara iliskin islemlerin yiritilmesi HUKUK HiZMETLERiI GENEL MUDURLUGU
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7.8. insan Haklarinin Korunmasi ve Gelistirilmesine Yonelik Calismalar Siireci
7.8.1. Bakanligin gérev alanina giren konularda insan haklarinin korunmasi ve gelistiriimesine yonelik ¢calismalar yapilmasi alt siireci
7.8.1.1. Avrupa Birligi siirecinde Bakanligin insan haklari alanindaki faaliyetlerine iliskin Bakanlik birimleri ile gerekli koordinasyonun saglanmasi AVRUPA BIRLIGBIA\;izEL:E?KILER DAIRESI
2812 Avrupa Konseyi, Birlesmis Milletler Uyeligi ve diger uluslararasi sézlesmeler kapsaminda insan haklari alaninda Bakanlik gérev alanina AVRUPA BIRLIGI VE DIS iLiSKILER DAIRESI
e giren konularda koordinasyonun saglanmasi BASKANLIGI
1813 Avrupa Konseyi, Birlesmis Milletler Uyeligi ve diger uluslararasi sézlesmeler kapsaminda insan haklari alaninda yapilacak toplantilarin AVRUPA BIRLIGI VE DIS iLiSKILER DAIRESI
e hazirliklarinin yapilmasi BASKANLIGI
7.8.1.4. Avrupa iskenceyi Onleme Sézlesmesi kapsaminda yapilan komite ziyaretleri icin yetki belgesi diizenlenmesi AVRUPA BIRLIGI VE DIS ":IS'(ILER DAIRESI
BASKANLIGI
1815 Uluslararasi Sivil Toplum Orgiitlerinin insan haklari konularinda hazirladiklari raporlara iliskin goriis ve bilgi sunmak tizere koordinasyonun AVRUPA BiRLiGi VE DI$ iLiSKILER DAIRESI
R saglanmasi BASKANLIGI
7.8.1.6. insan haklari eylem plani kapsaminda igigleri bakanligi uygulama raporlarinin hazirlanmasi AVRUPA BIRLIGI VE DIS "ZISK"'ER DAIRESI
BASKANLIGI
7.8.2. insan haklari ihlallerini inceleme alt siireci
7.8.2.1. Bakanlik Diizeyinde, Miifettis Bilgi ve Teknigini Gerektirir islemlerin Ve Raporlarin Takibi MULKIYE TEFTiS KURULU BASKANLIGI
7.8.2.2. Bakanligi ve/veya bagl kuruluslarini ilgilendirmeyen ihbar ve sikayetlerin takip siireci MULKIYE TEFTiS KURULU BASKANLIGI
sorusturmalara iliskin verilerden istatistik dretilmesi, talep halinde raporlanmasi ile tiirkiye insan haklari ve esitlik kurumu baskanligina L . M
7.8.2.3. L b X . MULKIYE TEFTIS KURULU BASKANLIGI
periyodik bilgi verilmesi
7.9. Etik Kaltiiriiniin Gelistirilmesi Streci
7.9.1. Etik Komisyonu islemleri alt siireci
7.9.1.1. Etik glinti ve haftasi etkinlikleri kapsaminda Bakanligin gesitli yerlerine afis ve brosiir asiimasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
7.9.1.2. Etik Komisyonunun olusturulmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
7.9.1.3. Etik Komisyonu toplanti sonug raporunun hazirlanmasi ve kararlarin uygulanmasinin takip edilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
HUKUKI ISLEMLERIN YONETIMI ANA SURECI
8.1. Bakanhgin Taraf Oldugu Davalar Siireci

8.1.1.

idari davalar alt siireci

Bakanlik aleyhine ilk derece mahkemesi olarak Danistay ve idare Mahkemelerinde agilan iptal ve tam yargl davalarinin Bakanliga

8111 tebliginden itibaren, ilgili birimlerle gerekli yazismalarin yapilmasi ve savunmalarin hazirlanarak mahkemelere iletilmesi HUKUK HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU
Bakanlik aleyhine idare Mahkemelerince verilen kararlarin Danistay Bagkanliklari nezdinde temyiz edilmesi ve Bélge idare Mahkemeleri

8.1.1.2. nezdinde Istinaf yoluna bagvurulmasi icin ilgili birimlerle yazismalar yapilarak savunmalarin hazirlanmasi, Danistay Dairelerince verilen HUKUK HiZMETLERiI GENEL MUDURLUGU
kararlara karsi idari Dava Dairelerinde temyiz isteminde bulunmak icin ilgili birimlerle yazismalar yapilarak savunmalarin hazirlanmasi
Danigtay ve idare Mahkemelerince Bakanlik aleyhine verilen yiiriitmenin durdurulmasi kararlarina kargi ilgili birimin gérisi de alinarak . . [,

8.1.1.3. . : . . R HUKUK HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU
Bolge Idare Mahkemeleri ve Danistay nezdinde gerekli itirazlarin yapiimasi

8.1.1.4. Bakanlik hak ve menfaatlerini gézeterek Danistay ve idare Mahkemeleri nezdinde dava agilmasi ve sonuglanana kadar takip edilmesi HUKUK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
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8.1.1.5.

Tam yargi ve iptal davalarinda Bakanlik aleyhine tazminat 6denmesine hilkmedilmesi sonucunda, idare tarafindan yapilan bu 6demenin
ilgili personelin yanlig tutum ve eyleminden kaynaklandiginin mahkemece de belirlenmesi neticesi idare zarara ugratilmis ise ilgililer
hakkinda gerekli belgelerin hazirlanarak riicuen tahsili icin Adli Mahkemelerde dava agilmasinin saglanmasi

HUKUK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
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8.1.2. Adli davalar alt siireci
Adli Mahkemelerde (Hukuk, Ceza, Is, icra, Agir Ceza) agilan davalarla, Savciliklarda agilan Sug Duyurulari ve icra Miidirliiklerinde takibi . . [
8.1.2.1 : T . HUKUK HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU
baslatilan Icra Emirlerine iliskin islemlerin yapilmasi
8.1.2.2 Kamu alacagina karsi Strateji Gelistirme Baskanligi'ndan gelen icra emri ve takip talebine iliskin islemlerin yapilmasi HUKUK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
8.1.2.3 Bakanligimizla ilgili su¢ duyurularina iliskin islemlerin yapilmasi HUKUK HiZMETLERiI GENEL MUDURLUGU
8.1.2.4 Adli davalarda Olur alinmasina iliskin islemlerin yapilmasi HUKUK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
8.1.2.5 Arabuluculuk faaliyetleri ile ilgili genel yazismalara iliskin islemlerin yapilmasi HUKUK HiZMETLERiI GENEL MUDURLUGU
8.1.2.6 Arabuluculuk Komisyon Olur'u alinmasina yonelik islemlerin yapilmasi HUKUK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
8.1.2.7 Arabuluculuk Davet Mektubu ile ilgili yazismalara iliskin islemlerin yapimasi HUKUK HiZMETLERiI GENEL MUDURLUGU
8.1.3. ilama bagli borg 6deme alt siireci

Bakanlik aleyhine Danistay ve idare Mahkemelerinde agilan iptal ve tam yargl davalarinin sonuglanmasi neticesinde dilekge ile

8.13.1 . . - . HUKUK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
basvurularda 6deme emri belgesi diizenlenmesi.
Bakanlik aleyhine Danistay ve idare Mahkemelerinde agilan iptal ve tam yargi davalarinin sonuglanmasi neticesinde icra yoluyla . . TN
8.1.3.2. " . - . HUKUK HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU
basvurularda 6deme emri belgesi diizenlenmesi.
Valilik ve Kaymakamliklar aleyhine agilan davalar kapsaminda talep edilen tazminatlarin 6denmesi igin talep eden Valilige/Kaymakamliga . . TN
8.1.3.3. L . . . HUKUK HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU
odenek gonderilmesi.
8.1.3.4. Bakanlik lehine sonuglanan davalarda vekalet ticretleriyle ilgili genel yazismalarin yapilmasi. HUKUK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
Avukatlik vekalet {icretleriyle ilgili islemlerin 659 sayili KHK Vekalet Ucretlerinin Dagitimina Dair Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik
8.1.3.5. hiikiimleri cercevesinde yiiriitiilmesi ve her tiirlii avans islemlerinin On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gére HUKUK HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU
yuratilmesi.
Karar bozulmasi sonucu Bakanlik aleyhine sonuglanan davalarda davacinin ilk derece mahkemesi nedeniyle 6demis oldugu avukatlk . . [,
8.1.3.6. HUKUK HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU

vekalet Ucretlerinin iade alinmasi islemlerin yapiimasi
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iINSAN KAYNAKLARININ YONETiIMi ANA SURECI

9.1.

Miilki idare Amirleri islemleri Siireci

9.1.1.

Miilki idare amirleri atama islemleri alt siireci

9.1.1.1. Vali atama islemlerinin yiruttlmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.1.1.2. Cumhurbaskanligi Karari veya Bakan Onayi ile Atanacak Merkez Ve Tasrada Gorevli Miilki idare Amirlerine iliskin islemlerin Yaritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.1.1.3. Merkez Ve Tasrada Gorevli Miilki idare Amirlerinin Kurum Disi Nakil islemlerinin Yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
Merkez ve tasrada gdrevli Miilki idare Amirlerinin kurum ici ve kurum disi gegici-siirekli gérev ve vekaleten atanma islemlerinin L
9.1.1.4. T . PERSONEL GENEL MUDURLUGU
yuratilmesi
9.1.1.5. Merkez ve tasrada gorevli Miilki idare Amirlerinin secim nedeniyle gérevden ayriima ve géreve baslatiima islemlerinin yiiriitiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
Gerekli hallerde Cumhurbagkanligi kararnamesi ile atamasi yapilan Miilki idare Amirlerine ait Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi L
9.1.1.6. PERSONEL GENEL MUDURLUGU
yaptiriimasi
Atama, Goérevlendirme, Ohal islemleri Ve Mia Degerlendirme ile ilgili Olarak Bakanlik Aleyhine idari Yargi Mercilerinde Agilan Dava L
9.1.1.7. ; - . . . E e . PERSONEL GENEL MUDURLUGU
Islemleri lle Bakanlik Lehine Ve Aleyhine Verilen Yargi Kararlarinin Uygulanmasi Islemlerinin Yaratilmesi
9.1.1.8 Miilki idare Amirleri Atama Degerlendirme Ve Yer Degistirme Yonetmeligi Ve Ek Cetvellerinde ilge/Sinif islemleri Degisikliginin Yritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.1.1.9. Birinci sinif mulki idare amirligine yikselmeyle ilgili yargi kararlarinin uygulanmasina iliskin islemlerin yuratilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.1.1.10. ilce sinif degisikligi konusunda valiliklerden gelen goriis ve degerlendirmelerin Personel Genel Mudurliigiine génderilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
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9.1.2. Kaymakam adaylarina iligkin sinav, staj ve diger islemler alt siireci
9.1.2.1. Kaymakam adaylari yazili sinavi ve miilakatinin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.1.2.2. Kaymakam adaylarinin sinav sonuglarina gére atamasinin yapiimasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.1.2.3. Kaymakam adaylari staj islemlerinin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.1.2.4. Kaymakam Adaylarinin tez konulari ve degerlendirilmesiyle ilgili islemlerin yiriitiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.1.2.5. Kaymakam Adaylarinin asaletlerinin tasdik edilmesi islemlerinin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.1.2.6. Kaymakam adaylarinin askerlik tecil islemlerinin yiiritiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.1.2.7. Kaymakamlik kursu programinin hazirlanmasi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.1.2.8. Kaymakamlik kursu programinin uygulanmasi EGiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.1.2.9. Kaymakam adaylari yabanci dil kursunun planlanmasi ve 6n hazirlik calismalarinin yapilmasi EGiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.1.2.10. Kaymakam adaylari yabanci dil kursunun yiritiilmesi ve genel koordinasyonun saglanmasi EGiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.1.2.11. Kaymakam adaylari yabanci dil kursu dénem sonu sinavinin uygulanmasi ve genel degerlendirme raporunun hazirlanmasi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.1.3. Miilki idare amirleri degerlendirme islemleri alt siireci
Miilki idare Amirlerinin, Yéneticileri ile Miilkiye Miifettisleri Tarafindan Mesleki Degerlendiriimelerine iliskin islemlerin Yiritilmesi ve Bu L
9.1.3.1. ‘. e Lo M . . . . PERSONEL GENEL MUDURLUGU
Kapsamda E- Igisleri Sistemi Uzerinden Degerlendirmelerin Doldurulmasinin Saglanmasi, Takibinin Yapiimasi
9.1.4. Miilki idare amirleri hakkinda ihbar ve sikayet islemleri alt siireci

9.1.4.1.

Miilki idare Amirleri Hakkinda ihbar Ve Sikayet islemlerinin yiritiilmesi

PERSONEL GENEL MUDURLUGU
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9.1.5.

Miilkiye Miifettisi atama islemleri alt stireci

9.1.5.1.

Milkiye mifettisi alim ve atanmasi islemlerinin yapilmasi

MULKIYE TEFTi$ KURULU BASKANLIGI

9.2.

Personel Planlama, Atama, Yer Degistirme, Gorevde Yiikselme ve Emeklilik islemleri Siireci

9.2.1. 4/B sézlesmeli personel istihdami alt siireci
9.2.1.1. Bakanlik merkez birimlerince istihdam edilecek s6zlesmeli personelin alimi igin yapilacak olan sinava iliskin komisyon teskil edilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
4/B Soézlesmeli Personel Pozisyonlarinin ihdasi, Birimlere Tahsisi islemlerinin yiritilmesi ile sinav izni alinmasina dair islemlerin L
9.2.1.2. - . PERSONEL GENEL MUDURLUGU
yuratilmesi
9.2.1.3. Sozlesmeli personel yerlestirilmesi ile ilgili karar verilme asamasi islemlerinin yuratilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.1.4. Duyuru ve miiracaat asamasi islemlerinin yiriitilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.1.5. Degerlendirme ve sonuglarin duyurulmasi asamasi islemlerinin yuritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
4046 sayih kanuna gére Bakanlik emrine 6zellestirme kapsamindan atamalarin gergeklestirilmesi ve 6zellestirme kapsami ile ilgili diger is [,
9.2.1.6. . A, . PERSONEL GENEL MUDURLUGU
ve islemlerin yuritulmesi
9.2.2. Personel alimina iligkin sinavlar alt siireci

9.2.2.1.

KPSS A Grubu sinavlarinin yapilmasi

PERSONEL GENEL MUDURLUGU

9.2.2.2.

KPSS B Grubu sinavlarinin yapilmasi

PERSONEL GENEL MUDURLUGU
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9.2.3. Gorevde yiikselme ve unvan degisikligi sinavi is ve islemleri alt siireci
9.2.3.1. Karar verilme ve hazirlik asamasi islemlerinin yiritiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.3.2. Duyuru asamasi islemlerinin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.3.3. Miiracaat asamasi islemlerinin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.3.4. Adaylarin miracaatlarinin ilgili sinav kurullari tarafindan degerlendirilme asamasi islemlerinin yurittlmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.3.5. Kesinlesmis basari listelerinin ilan edilerek duyurulmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.3.6. Atama islemlerinin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.4. KPSS A grubu yeterlik sinavi alt siireci
9.2.4.1. KPSS A grubu yeterlik sinavlarinin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.4.2. KPSS A grubu uzmanlik tezlerinin degerlendirilmesi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
9.2.5. Bakanlik personeline iliskin sikayet ve miiracaatlarin degerlendirilmesi alt siireci
9.2.5.1. Bakanlik personeline iliskin sikayet ve miiracaatlarin degerlendirilmesi islemlerinin ylrattlmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.5.2. Bakanlik merkez personeli ile gerektiginde tasra personelinin inceleme, sorusturma onaylari ile ilgili islemlerin yuratilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.5.3. Bakanlik merkez personeli igin arastirma, inceleme ve sorusturma sonucunda diizenlenen raporlara gore islem yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.6. Bakanlik nobetgi amirligine ait aylik nobet cizelgesinin hazirlanmasi alt siireci

9.2.6.1.

Nobetgi amirligine ait aylik ndbet cizelgesi diizenlenmesi

PERSONEL GENEL MUDURLUGU
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9.2.7. ilk defa atama islemleri alt siireci
9.2.7.1. ilk defa atama islemlerinde agiktan ve naklen atama kontenjan planlamasi ve dagiliminin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.7.2. Agciktan KPSS (B) grubu ile alinacak personel talebi islemlerinin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.7.3. OSYM tarafindan yerlestirilen KPSS (B) grubu adaylara ait listelerin merkez birimlerine ve valiliklere génderilmesi. PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.7.4. KPSS A grubu personel atanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.7.5. KPSS B grubu ile atananlarin modiile islenmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.7.6. Korunmaya muhtag ¢ocuklarin atanmast ile ilgili islemlerin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.7.7. EKPSS (engelli kamu personeli segme sinavi) atama islemlerinin yiiriitiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.7.8. Sehit ve gazi yakinlari, gaziler ile harp ve vazife malullerinin atanmalari ile ilgili islemlerin yiritilmesi. PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.7.9. istisnai kadrolara atama islemlerinin yiritiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.7.10. Siirekli isci Kadrolarinin ihdasi, Birimlere Tahsisi Ve Bos Kadrolara Yapilacak Atamalar ile ilgili izin Alnmasina Dair islemlerin Yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.8. Naklen atamalar alt siireci
430 sayih Kanun Hukmiinde Kararnamenin 1/c maddesi geregince atananlarin kurumlar ve iller arasi nakilleri ile sinif, unvan ve derece L
9.2.8.1. e . PERSONEL GENEL MUDURLUGU
degisikliklerinin yapiimasi
9.2.8.2. Kurum igi naklen atama islemlerinin kadro islemlerinin yiiritiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.8.3. Kurum disi naklen atama islemlerinin yuriitiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.8.4. 4/B Sozlesmeli Personelin Kurum ici Yer Degisikligi islemlerinin Yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
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9.2.9. Diger atama islemleri alt siireci
9.2.9.1. 4046 sayill Kanun kapsaminda 6zellestirme atamalarinin yapiimasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.9.2. 6360 sayili Kanun kapsaminda atamalarin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.9.3. 6191 sayili Kanun kapsaminda atamalarin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.9.4. Giivenlik sorusturmasinin olumsuz olmasi nedeniyle gerekli islemlerin yiiritiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.9.5. istifa nedeniyle tekrar devlet memurluguna dénme talebinde bulunanlarin, agiktan atanma islemleri ile ilgili islemlerin yiritiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.9.6. icisleri Musavirliklerine personel atamasi yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.9.7. 7075 Sayili Kanun Uyarinca Atamalarin Yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.10. Muvafakat islemleri alt siireci
9.2.10.1. Kurum i¢i muvafakat islemlerinin yiiritiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.10.2. Kurum digi muvafakat islemlerinin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.11. Gorevlendirme islemleri alt siireci
9.2.11.1. Kurum igi veya Kurum disi gérevlendirme islemlerinin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.12. Bakanlik merkez tegkilati personelinin istifa, miistafi ve gorevine son verilme iglemleri alt siireci

9.2.12.1. Personelin istifa islemlerinin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.12.2. Mustafi islemlerinin yiiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.12.3. Gorevine son verme islemlerinin yiritiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.12.4. Secim nedeni ile istifalar ve geri donisler ile ilgili islemlerin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
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9.2.13. Bakanlik personeline kimlik karti verilmesi islemleri alt stireci
9.2.13.1. Bakanlik personeline kimlik karti verilmesi islemlerinin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.13.2. Bakanlik personeli aile fertlerine tanitim karti verilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.14. Emeklilik is ve iglemleri alt siireci
9.2.14.1. Emeklilik islemlerinin yiiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.14.2. Emekli personele yesil (hususi damgali) pasaport belgesi diizenlenmesine iligskin islemlerinin yurittilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.14.3. Emekli personele tesekkiir belgesi diizenlenmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.14.4. Emekli olan MiAH personeline plaket verilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.15. Kadro islemleri alt siireci
9.2.15.1. Teskilat Kurulmasi, Kaldiriimasi, Baglantisinin Degistirilmesi islemlerinin yiritiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.15.2. Yurt disinda igisleri Misavirliklerinin Kurulmasi islemlerinin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.15.3. Kanun, tlizik ve yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasinda karsilasilan sorunlara iligkin tasra teskilatina gorus verilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.15.4. Dolu ve bos kadrolarin Cumhurbaskanligi Kararnamesi ile degisikligi islemlerinin yurittulmesi. PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.15.5. Cumhurbaskanligl Kararnamesi ile degistirilen dolu-bos kadrolarin dagitiminin yapiimasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.15.6. Kadro ihdasi, iptali ve dagitimi islemlerinin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.15.7. Kadro tenkis ve dagitimi islemlerinin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.15.8. Personele kadro tahsisi islemlerinin yiiritiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.15.9. Bakanlik Kadro ve Pozisyonlarindaki Degisikliklerin Kamu Personel Bilgi sistemine ve E-Biitge Sistemine Girilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.16. Arastirma Merkezi Midirliigii Personelinin naklen atama, istifa ve gorevine son verilme islemleri alt siireci

9.2.16.1. Personelin naklen atama islemlerinin yiritiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.16.2. Personelin istifa islemlerinin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.2.16.3. Gbérevine son verme iglemlerinin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
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9.3.

Personel Ozliik islemleri Siireci

9.3.1.

Personel mali isleri alt siireci

9.3.1.1. Bakanlik Merkez ve Tasra personelinin Yan 6deme Cetvellerinin hazirlanmasi ve dagitim islemlerinin yiratilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.2. Bakanlik personelinin yurt disi egitim, staj, doktora ve yiiksek lisans maas islemlerinin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.3. Bakanlik personelinin yurt disi egitim, staj, doktora ve yiiksek lisans gegici gorev yollugu islemlerinin yirattlmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.4. Bakanlik personelinin yurt disi egitimi icin egitim kurumlarina 6deme yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.5. Yurtdisi 6demeleri ile ilgili ortaya gikan kur farki demelerinin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.6. Bakanlik personelinin yurt disi egitim, staj, doktora ve yiiksek lisans kitap, kirtasiye ddemelerinin yiirGtiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.7. Bakanlik personelinin yurt disi maaslarina iligkin kisi borcu islemlerinin ylrittlmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.8. Bakanlik personelinin yurt disi kisa dénem egitimine iliskin harcirah islemlerinin yirittlmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.9. Maas bordrolarinin hazirlanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.10. Bakanlik personelinin sendika aidatlarinin kesintisinin yapilmasi ve sendikalara édenmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.11. Fazla ¢alisma (mesai) onayinin alinmasi ve bordrosunun hazirlanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.12. Fark bordrolarinin hazirlanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.13. Vekalet maasi bordrolarinin hazirlanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.14. Bakanlik Merkez ve Tasra teskilati personelinin maas ve sosyal haklari ile ilgili mukayese maas bilgilerinin hazirlanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
93.1.15. .N.a.kul.er? bask.a kur.u.ma veya? I?akanllk biriniwlierine‘ gecen personelin, personel nakil bildiriminin dlizenlenmesi ve Merkez Saymanlik kanaliyla PERSONEL GENEL MUDURLUED
ilisiginin kesilmesi islemlerinin gergeklestirilmesi
9.3.1.16. Yurt ici maas islemlerine iliskin kisi borcu ¢ikartiimasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.17. Yurt igi gérevlendirmelere iliskin kisi borcu gikartiimasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.18. Dogum yardimina iliskin bildirim yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.19. Oliim yardimina ait tahakkuk evraklarinin hazirlanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.20. Giyecek yardimina ait tahakkuk evraklarinin hazirlanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.21. Personel maaslari {izerine konulan icraya iligkin kesintilerin takip edilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.22. Emekli keseneklerinin Sosyal Giivenlik Kurumuna sisteminden génderilmesinin saglanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.23. Personele iliskin aile durum bilgilerinin diizenlenmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.24. Personel yurt digi tedavi masraflarinin édenmesi islemleri PERSONEL GENEL MUDURLUGU
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9.3.1.25. Bakanlik personeli yurt ici gegici gérev yollugu islemlerinin yiriitilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.26. Bakanlik personeli yurt igi stirekli gérev yollugu islemlerinin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.27. Bakanlik personeli emekli yollugu islemlerinin yiiriitiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.28. Haciz ihbarnameleriyle ilgili yazismalarin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.29. Siirekli gérevle yurtdisina atanan igisleri Misavirlerinin ve aile fertlerinin yurtdisi siirekli gérev yollugu 6demelerinin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.30. Sirekli gérevle yurtdisina atanan igisleri Miisavirlerinin maas avanslarinin yapilip hesaplarina aktarilmasinin saglanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.31. Siirekli gérevle yurtdisina atanan icisleri Miisavirlerinin maas ddemeleri ve kesenek islemlerinin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.32. Sirekli gérevle yurtdisina atanan icisleri Musavirlerinin kira yardimi ddeme islemlerinin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
93133, Siirekli gérevle yurtdisina atanan igisleri Miisavirlerinden Lojman tahsis edilenlere maas édemelerinde lojman kesintisi islemlerinin PERSONEL GENEL MUDURLOE0
yapilmasi
9.3.1.34. Sirekli gérevle yurtdisina atanan igisleri Misavirlerinin egitim géren ¢ocuklari igin egitim yardimi 6deme isleminin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.35. Surekli gérevle yurtdisina atanan igisleri Misavirlerinin hastane (tedavi) ve regete (ilag) 6deme islemlerinin yapiimasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.36. Musavirliklerden sonraki yil igin gerekgeli 6denek taleplerinin alinip tek bitge halinde yurtdisi teskilatinin biitgesinin hazirlanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.37. Tim musavirliklerden alinan 6denek talepleri dogrultusunda, idari 6denek avanslarinin misavirlere aktarimi ve takibi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.38. Avans mahsup islemlerine iliskin belge kontrollerinin yapilarak, avanslarin kanuni siiresi igerisinde kapatiimasinin saglanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.1.39. Yurtdigi Teskilatinin TKYS (Tasinir Kayit Kontrol Sistemi) Gizerinden takibinin yapilarak demirbas ve tiiketime yonelik mal ve malzemelerin PERSONEL GENEL MUDURLUE(

yilsonu kapatma islemlerinin yapiimasi
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9.3.2. Sendikalarla ilgili calisma alt siireci
9.3.2.1. 4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalari ve Toplu Gériisme Kanunu kapsaminda Bakanlik yetkili sendikanin belirlenmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.2.2. 4688 sayili Kamu Gérevlileri Sendikalari ve Toplu Gériisme Kanunu kapsaminda Kurum idari Kurulu toplantisinin gergeklestirilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.2.3. Bakanlik tasra teskilatinda gorevlendirilen ihtiyag fazlasi daimi iscilerle ilgili olarak kamu isveren sendikasi ile koordinasyonun saglanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.3. Personel bilgilerinin giincellenmesi alt siireci
9.3.3.1. Mal bildirimi beyannamelerinin alinmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.3.2. Mal Bildirimi inceleme Komisyonunun kurulmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.3.3. Mal Bildirimi inceleme Komisyonunca siipheli goriilen durumlara iliskin personelden izahat istenmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.3.4. Hizmet Takip Programina (HIiTAP) hizmet bilgilerinin aktariimasi ve takip edilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.3.4. Personel 6zliik dosyasi islemleri alt siireci

9.3.4.1. 0Ozliik Dosyasinin diizenlenmesi islemlerinin yiriitiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU

9.3.4.2. Asalet tasdiki islemlerinin yiritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
Askerlik, 6grenim degisikligi, ylksek lisans, doktora, kalkinmada birinci derecede dncelikli yorelerde galisma ve avukatlk staji durumlarinda L

9.3.4.3. . M - .. L . PERSONEL GENEL MUDURLUGU
hizmet degerlendirilmesi islemlerinin yuruttlmesi

9.3.4.4. Memuriyetten 6nce SSK ve Bagkurlu olarak ¢alisma durumunda hizmet degerlendirilmesi islemlerinin yirutilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU

9.3.4.5. 657 sayili devlet memurlari kanunun 64. Maddesi ve 6111 sayili kanunun 100. Maddesi geregince bir kademe islemlerinin yuritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU

9.2.4.6. Aylik terfi islemlerinin yuritilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
Bakanlik merkez personeline basari ve Ustlin basari belgesi diizenlenmesi ve tasra tegkilati personeline verilen basari ve Ustiin basari [,

9.3.4.7. . [ . . PERSONEL GENEL MUDURLUGU
belgeleri ve ddllerin 6zlik dosyasina islenmesi

9.3.4.8. SSK ve BAG-KUR islemlerinin yiratilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
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9.3.5.

izin islemleri alt siireci

9.3.5.1. Vali izin taleplerine iliskin Bakanlik Onayi alinmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
Atamasi Bakanlik Tarafindan Yapilan Personelin Ayliksiz izin (Askerlik, Tek Seferlik Ucretsiz izin, Dogum izni, Yurtdisinda Calisan Es izni) L

9.3.5.2. PERSONEL GENEL MUDURLUGU
Onaylarinin Alinmasi

9.3.5.3. Merkez Valilerinin izin onayi islemlerinin yiiriitilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU

9.3.5.4. Bakan Yardimcilarinin izin Onaylari ile Birim Amirlerinin izin Ve Vekalet Onaylarinin Alinmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
Miilki idare Amirlerinden Vali Yardimcilari, Kaymakam ve il Hukuk isleri Miidiirlerinin yillik, gérev, mazeret, sihhi izin, icretsiz izin ve R

9.3.5.5. . e . PERSONEL GENEL MUDURLUGU
naklen atanmalari durumlarinda vekalet islemlerinin yirattlmesi

9.3.5.6. icisleri Musavirliklerinde gérevli personelin izin islemlerinin yiirttiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU

9.4.

Personel Disiplin islemleri Siireci

9.4.1.

Disiplin ve memurun yargilanmasi mevzuatina iliskin iglemler alt siireci

9.4.1.1. Disiplin dosyalarina iliskin yargi kararlarina gore islem tesis edilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.4.1.2. Kilik kiyafet yonetmeligi cercevesinde islem yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.4.1.3. Bakanlik personeline yesil (hususi damgali) pasaport ve gérev pasaportu belgesi diizenlenmesine iligkin islemlerinin ytratilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.4.1.4. Af Kanunlari gercevesinde islem tesis edilmesinin saglanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
Disiplin sorusturmasi sonucunda hakkinda ceza teklifi bulunmamasi veya eylemin zaman asimina ugramasi nedeniyle islemden kaldirma L
9.4.1.5. PERSONEL GENEL MUDURLUGU
onayi alinmasi
9.4.1.6. Personel ihrag isleminin ilgili birimlere bildirilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.4.1.7. Uyarma, kinama ve ayliktan kesme cezalari ile ilgili resen ceza teklifli disiplin dosyalarinin islemlerinin ytratilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunca Merkez ve Tagra Teskilati ile Belediyeler ve il Ozel idareleri personeli hakkinda teklif edilen Devlet
9.4.1.8. Memurlugundan cikarilmayi gerektiren dosyalar ve Kurumlarinca verilen Kademe ilerlemesinin Durdurulmasi cezalarina itirazlarin PERSONEL GENEL MUDURLUGU
gorisllmesi islemlerinin hazirlanmasi
Valiler Ve Diger Gérevliler Hakkinda Bakanlik Makaminca "Sorusturma izni Verilmesi" Karari Halinde 4483 Biirosu . . [,
9.4.1.9. : T . HUKUK HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU
Islemlerine lligkin Islemlerin yapilmasi
Valiler Ve Diger Gérevliler Hakkinda Bakanlik Makaminca"Sorugturma izni Verilmemesi" Karari Halinde 4483 Biirosu . . [,
9.4.1.10. . L . HUKUK HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU
Islemlerine Iliskin Islemlerin yapiimasi
Biyiiksehir,il,iige Belediye Bagkanlari Hk. Bakanlik Makaminca "Sorugturma izni Verilmesi" Karari Halinde 4483 . . R,
9.4.1.11. . . s X HUKUK HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU
Burosu Islemlerine lligkin Islemlerin Yapiimasi
Biiyiiksehir,il,ilce Belediye Baskanlari Hk. Bakanlik Makaminca "Sorusturma izni Verilmemesi" Karari Halinde 4483 . . [,
9.4.1.12. HUKUK HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU

Biirosu islemlerine iliskin islemlerin Yapilmasi
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OHAL Dénemlerinde ve Terér Orgiitlerine yada Milli Giivenlik Kurulunca Devletin Milli Giivenligine Karsi Faaliyette Bulunduguna

9.4.2. Karar Verilen Bakanlik Personeline Yénelik islemlerin Yiiriitiilmesi Alt Siireci
9.4.2.1. 375 sayili KHK kapsaminda Gérevden uzaklastirma veya ihrag islemlerinin yiriitilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.4.2.2. Mahkeme ve Savciliklardan gelen bilgi-belge taleplerinin karsilanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.4.2.3. ihra¢ ve Gérevden uzaklastirilan Personelin dilekgelerinin incelenmesi ve Cumhurbaskanhigi OHAL Komisyonuna génderilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.4.2.4. ihrag edilen personelin dosyalarini Cumhurbaskanligi OHAL Komisyonuna génderilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.4.2.5. Cumhurbaskanligi Olaganiistii Hal islemleri inceleme Komisyonu Kararlarina karsi yapilan itirazlara iligkin islemlerin yiriitiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.4.2.6. OHAL kapsaminda merkez birimlerince ve valiliklerce hakkinda islem yapilan kisilerin bakanligimiza bildirilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU

9.4.3. Arastirma Merkezi Miidiirligii Personelinin Hukuki islemlerinin alt siireci

9.4.3.1.

idare aleyhine agilan davalara iliskin bilgi ve belge taleplerinin karsilanmasi

PERSONEL GENEL MUDURLUGU

9.4.3.2.

Hakkinda ihbar veya sorusturma dosyasi oldugu bildirilen personel hakkinda Savciliklardan bilgi ve belge talep edilmesi

PERSONEL GENEL MUDURLUGU

9.5.

Personel Egitim ve Yetistirme Siireci

9.5.1.

Egitim planlama alt siireci

9.5.1.1. Bakanlik merkez birimleri ve valiliklerle koordineli bicimde personelin egitim ihtiyaglarinin ve dnceliklerinin belirlenmesi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.1.2. Egitim planinin ve yillik programinin hazirlanmasi EGiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.1.3. Egitim Programinin Hazirlanmasi, Egitim Onayinin Alinmasi Ve llgililere Teblig Edilmesi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.1.4. Egitim yerinin tespit edilmesi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.1.5. Egitim arag, gereg ve materyalinin temininin saglanmasi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.1.6. Bakanlik disi kurum ve kuruluslarla ortak egitim calismalarinin koordine edilmesi EGiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.1.7. Yabanci Dil Egitimi Almak isteyen Personele iliskin is Ve islemlerin Yiritiilmesi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.1.8. Yabanci dil egitiminde devlet katkisindan faydalanacak personelin egitim siireclerinin koordine edilmesi EGiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.1.9. Egitim ihtiyaglarinin ve dnceliklerinin belirlenmesi ile ilgili anket hazirlanmasi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.1.10. Tasra Teskilati ile Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Egitim Plani Hazirlanmasi EGiTiM DAIRESi BASKANLIGI
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9.5.2. Egitim uygulama ve degerlendirme alt siireci
9.5.2.1. Egitim programinin uygulanmasi EGiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.2.2. Egitim ¢alismalarina katilanlarin ihtiyaglarinin tespit edilmesi ve karsilanmasinin saglanmasi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.2.3. Egitim programi ders notlarinin, ses ve gériinti kayitlarinin arsivienmesi ve ilgililerle paylasiimasi EGITiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.2.4. Kaymakam adaylari kurs programi acilis ve kapanis torenlerinin organize edilmesi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.2.5. Egitime katilanlarin devam durumlarinin takip edilmesi, katiimayanlarin ilgili birimlere bildirilmesi EGITiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.2.6. Egitim sonrasi uygulanacak anketlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.2.7. Egitim sonrasi uygulanan anketlerin degerlendirilmesi ve raporlanmasi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.2.8. Egitim ¢alismalart ile ilgili istatistiklerin ¢ikarilmasi ve degerlendirme cetvellerinin hazirlanmasi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.2.9. Egitim calismalari ile ilgili istatistiklerin Calisma Genel Miidiirligiine raporlanmasi EGiTiM DAIRESi BASKANLIGI
Egitim sonunda katimcilar igin diizenlenen belgelerin hazirlanmasi, 6zliik dosyalarina konulmak lzere belge 6rneklerinin ilgili birimlere - R M
9.5.2.10. . . . EGITIM DAIRESI BASKANLIGI
gonderilmesi
9.5.2.11. Egitim gorevlilerine ek ders ticreti 6denmesi EGiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.2.12. Egitimlerin Gergeklestirilmesi TUM BIiRIMLER
9.5.3. Yurt digi egitim hizmetleri alt siireci
Bakanlik personelinin lisanslstl egitim yapmak veya bilgileri artirilmak, uygulamalari yerinde gérmek Uzere yurtdisina gonderilme [,
9.5.3.1. . P . PERSONEL GENEL MUDURLUGU
islemlerinin yuratilmesi
Lisansustl egitim amaciyla yurtdisina gonderilen Bakanlik personelinin tez konulari ile kabul edilen tezlerinin takibi, muhafazasi ve L
9.5.3.2. S P . PERSONEL GENEL MUDURLUGU
kayitlarina iligkin islemlerin yiratilmesi
Yurtdisi Stajinda bulunan kaymakam adaylari ile diger Bakanlik personelinin yurtdigi gorevleriyle ilgili hazirladiklari raporlar ile Yerinde L
9.5.3.3. . . P . PERSONEL GENEL MUDURLUGU
Denetim Raporlarina islemlerin yiratilmesi
9.5.3.4. Uluslarasi ve ikili anlasmalar geregince yurt disinda egitim almak iizere gérevlendirme islemlerinin yiritiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.5.3.5. Uluslarasi katim gerektiren egitim, seminer, calistay ve toplantilara iliskin katilacak Bakanlik personelinin isminin ilgili kuruma bildirilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.5.4. Yurt igi egitim, calistay, toplanti ve seminer gorevlendirme alt siireci
9.5.4.1. Yurt iginde diizenlenen egitim, calistay, seminer ve toplantilara Bakanlik ve/veya Birim adinaadina katilacak personelin gérevlendirilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.5.5. Personelin mesleki gelisimine yonelik yetistirme alt siireci

9.5.5.1. icisleri uzman yardimcilarinin g yillik siireyi kapsayan egitim programi islemlerinin yiiriitiilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.5.5.2. Aday memur temel egitim ve hazirlayici egitiminin hazirlanmasi, EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.5.3. Aday memur temel egitim ve hazirlayici egitiminin uygulanmasi ve sinavlarinin yapiimasi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
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9.5.6.

Uzaktan Egitim

Sistemi (icisleri e-Akademi) lizerinden egitim uygulama ve degerlendirme alt siireci

9.5.6.1 Uzaktan Egitim Sistemi (igisleri e-Akademi) tizerinden verilecek egitim onayinin alinmasi ve ilgililere teblig edilmesi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.6.2 Egitimin Uzaktan Egitim Sistemi (icisleri e-Akademi) tizerinden uygulanmasi EGITiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.6.3 Uzaktan egitim ile ilgili anketin hazirlanmasi, degerlendirilmesi ve raporlanmasi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
9.5.6.4 Uzaktan egitim faaliyetleri ile ilgili istatistiklerin olusturulmasi ve raporlanmasi EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI

9.6.

Personel Sos

yal imkanlarinin Yonetimi Siireci

9.6.1. Vali konagi, kaymakam evi ve tagra personel lojmani temini alt stireci
9.6.1.1. Vali Konag|, kaymakam evi ve tasra personel lojmani yapimi igin 6denek génderilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
9.6.1.2. Vali Konagi, Kaymakam evi ve Tasra Personel Lojmaninin bakim ve onariminin yapilmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
9.6.2. Kuafér, kuru temizleme, ¢ay ocagi isletmeleri yonetimi alt siireci
9.6.2.1. Bakanllgln' §osyal tesislerinde hizmet veren bay-bayan kuafori, kuru temizleme terzi ile gay ocaklari isletmelerinin denetim ve DESTEK HiZMETLER| DAIRES| BASKANLIGI
kontrollerinin yapilmasi
9.6.3. Maags promosyon islemleri alt siireci
9.6.3.1. Bakanlik personelinin banka maas promosyonu belirlenmesi ve denmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
9.6.4. Lojman, egitim ve dinlenme tesisi tahsis islemleri alt stireci
9.6.4.1. Merkez lojmanlarinin puanlanmasi islemleri ve kullanim bilgilerinin takip edilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.6.4.2. Lojman Kiralarinin takip edilmesi ile Lojman kullanim haklari bitenlerin takip edilmesi ve ¢ikis islemlerinin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.6.4.3. Lojman Degisikligi taleplerinin alinmasi ve taleplerin karsilanmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.6.4.4. igisleri Musavirleri lojman islemlerinin yapilmasi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.6.4.5. Bakanliga tahsis edilmesi istenen arsa ve konutlara iliskin yazismalarin takip edilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.6.4.6. Egitim ve dinlenme tesisleri tahsis islemlerinin yuratilmesi ile kullanim bilgilerinin takip edilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
9.6.5. Yurt Disi igisleri Miisavirlikleri tarafinan génderilen bilgi notlar ve raporlarinin isleme alinma siireci

9.6.5.1.

Yurt Disi igisleri Musavirlikleri tarafindan génderilen bilgi notlarinin ve raporlarinin isleme alinmast is ve islemlerinin yiiriitilmesi
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10

FINANSAL KAYNAKLARIN YONETiMi ANA SURECI

10.1.

Biitce ve Kesin Hesap Siuireci

10.1.1. Biitge hazirlama alt siireci
10.1.1.1 Biitcenin hazirlanmasi ve yasalasmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
10.1.2. |Yatinim programi hazirlama alt sireci
10.1.2.1 Yatirim tekliflerinin hazirlanmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
10.1.2.2 Yillik programin hazirlanmasi STRATEJi GELiISTIRME BASKANLIGI
10.1.2.3 Yillik programin izlenmesi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
10.1.2.4 Mali istatistiklerin Hazirlanmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
10.1.3. Nakit ve alacak yonetimi alt siireci
10.1.3.1. Nakit talebi islemlerinin yapilmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
10.1.3.2. Kamu zararlarinin takibi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
10.1.3.3. Diger kamu alacaklarinin takibi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
10.1.3.4. Tahakkuka bagli 6deme iglemleri STRATEJI GELISTIRME BASKANLIGI
10.1.3.5. Maasa Bagh Odeme islemlerinin Yapilmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
10.1.3.6. Kamu zararlari- Diger kamu alacaklari Tebligat islemlerinin yapilmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
10.1.4. Biitge uygulama alt siireci

10.1.4.1. Ayrintili harcama programi hazirlanmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
10.1.4.2 Odenek génderme- Tenkis islemleri STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
10.1.4.3. Odenek aktarma islemleri STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
10.1.4.4. Yedek &denek talebi iglemleri STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
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10.1.4.5. KURUMSAL MALI DURUM BEKLENTILER RAPORU STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI

10.1.4.6. Koy ve mahalle muhtarlarinin sosyal giivenlik primleri ve 6deneklerinin valiliklere gonderilmesi ile ilgili islemlerin yiratilmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
10.1.5. |Biitge ve tasinir kesin hesabi hazirlama alt siireci

10.1.5.1 Biitge kesin hesabinin hazirlanmasi STRATEJi GELiSTIRME BASKANLIGI

10.1.5.2 Tasinir kesin hesabinin hazirlanmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
10.1.6. Mahalli idareler biit¢e, performans programi koordinasyon alt siireci

10.1.6.1.

Mabhalli idareler Biitge ve Muhasebe Yénetmeliginin 7 nci maddesinin dérdiincii fikrasina gore il 6zel idareleri, belediyeler ve mahalli idare
birliklerinin biitgelerinin kurumsal kodlarinin belirlenmesi ve duyurulmasi

iLLER iDARESi GENEL MUD.

11

TASINMAZ VE TASINIR VARLIKLARIN YONETiIMi ANA SURECI

11.1.

Satin Alma ve Kiralama Siireci

11.1.1. |ihale alt siireci
11.1.1.1 Agik ihale usulii ile alim yapilmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
11.1.1.2 Belli istekliler arasinda ihale usulii ile alim yapilmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
11.1.1.3 Pazarlik usulii ile alim yapilmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
11.1.2. Dogrudan temin alt siireci
11.1.2.1 Dogrudan temin usuli ile alim yapilmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
11.1.3. Devlet Malzeme Ofisinden (DMO) temin alt siireci

11.1.3.1.

Devlet Malzeme Ofisinden temin usulii ile alim yapilmasi

DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI

11.1.3.2.

Devlet Malzeme Ofisinden katalog alim sireci

DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
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11.1.4. istisna kapsaminda temin alt siireci

11141

Belli istekliler Arasinda (istisna) ihale Usulii ile Alm Yapilmasi

BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU

11.1.4.2

Dogrudan Temin (istisna) ihale Usulii ile Alim Yapilmasi

BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU

11.1.5. Yurt disindan mal ve hizmet temini alt siireci

11.15.1

Yurt disindan mal ve hizmet alinmasi

AVRUPA BIRLiGi VE DIS iLiSKIiLER DAIRESI
BASKANLIGI

11.2.

TASINMAZ VARLIKLARIN YONETiMi ANA SURECI

11.2.1. Bakim onarim alt siireci
11.2.1.1. Bakanlik ana ve ek hizmet binalari ile lojmanlarlailgili yeni proje veya tadilat projelerinin, yaklasik maliyet ve eklerinin hazirlatiimasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
Bakanlik ana ve ek hizmet binalari ve lojmanlarla ilgili ihtiyag duyulan tadilatlar igin proje, yaklasik maliyet ve eklerinin hazirlanmasi ve . . M
11.2.1.2. . . - DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI
tadilatin kontrol ve kabul islemlerinin yapilmasi
bakanlik ana ve ek hizmet binalari ve lojmanlara ilgili ihtiya¢ duyulan tadilatlar igin proje, yaklasik maliyet ve eklerinin hazirlanmasi ve . . M
11.2.1.3. - DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI
onarim ve kontrollerinin yapilmasi ve yaptiriimasi
11.2.1.4. Bakanlik ana ve ek hizmet binalarinda ihtiyac duyulan tadilat ve onarimlarin yaptiriimasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
11.2.2. Tasinmaz tahsisi ve kayitlarinin tutulmasi alt siireci
11.2.2.1. Bakanlik Konut Tahsis Komisyonu karariyla tahsisleri yapilan lojmanlarin teslim ve tesellim islemlerinin yapilmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
11.2.2.2. Bakanlik merkez ve ek hizmet binalarinin birimlere tahsis islemlerinin yiritiimesi DESTEK HiZMETLERi DAIRESi BASKANLIGI
11.2.2.3. Bakanlik Teskilati Hizmet Binalarina iliskin Tahsis ve Kayit islemlerinin Yuritilmesi DESTEK HiZMETLERIi DAIRESi BASKANLIGI
11.2.2.4. Bakanlik tegkilati hizmet binalarinin kiralanmasi DESTEK HiZMETLERi DAIRESI BASKANLIGI
11.2.2.5. Bakanliga Tahsis Edilmesi istenen Egitim, Dinlenme Tesisi, Arsa ve Konutlarin Tahsis ve Kayit islemlerinin Yurttilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
11.2.2.6. Bakanlik taginmaz icmal cetvellerinin konsolide edilmesi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI

Sayfa 51



11.3. [Taginir Varliklarin Yonetimi Siireci

11.3.1. Dayanikl taginir ile tiiketim malzemelerini satin alma alt siireci

11.3.1.1. Bakanlik merkez ve tasra teskilatinda kullanilmak tGzere dayanikh tasinir ve tiiketim malzemelerinin ihtiyacinin tespit edilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
11.3.2. Dayanikl taginir ve tiiketim malzemelerinin kullanima verilmesi ve devri alt siireci

11.3.2.1. Dayanikli tasinirlarin zimmetlenerek kullanima verilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI

11.3.2.2. Tiketim malzemelerinin kullanima verilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI

11.3.2.3. Dayanikli taginirlarin devredilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI

11.3.3. Dayanikh tasinirlarin tasfiyesi alt siireci

11.3.3.1. Dayanikli taginirlarin tasfiye edilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI

11.3.3.2. Kaymakamliklarca kullanilan telsizlerin tasfiye edilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
11.3.4. Tasitlarin satin alma alt siireci

11.3.4.1. Bakanlik merkez ve tasra teskilatinda kullaniimak izere tasit ihtiyacinin tespit edilmesi DESTEK HiZMETLERIi DAIRESi BASKANLIGI
11.3.5. Tasitlarin kullanima verilmesi ve devri alt siireci

11.3.5.1. Tasitlarin kullanima verilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI

11.3.5.2. Tagitlarin devredilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
11.3.6. Tasitlarin tasfiyesi alt stireci

11.3.6.1. [Tasttlarin tasfiye edilmesi DESTEK HiZMETLERi DAIRESi BASKANLIGI

11.3.7. Dayanikh tasinir ve tiiketim malzemeleri yil sonu islemleri alt siireci

11.3.7.1. |Dayan|kl| tasinir ve tiiketim malzemelerinin yil sonu sayim ve dékiimlerinin yapilmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI

11.3.8. Resmi muhiir ve beratlar alt siireci

11.3.8.1. Resmi miihiir ve beratlar alt siireci DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
11.3.8.2. Resmi miihiir ve beratlarin yenilenmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
11.3.8.3. Resmi miihiir ve beratlarin iade edilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
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12

BiLGi TEKNOLOJILERi YONETiMi ANA SURECI

12.1. |Bakanlik Elektronik Evrak Sisteminin Yonetimi Siireci
12.1.1. Gelen evrak kabul alt siireci
12.1.1.1. Bakanliga gelen evrakin kabul edilmesi, dijital ortamda kopyalanmasi ve e-igisleri sistemine kaydettikten sonra ilgili birimlere dagitiimasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
12.1.1.2. Bakanliga Gelen Gizli Evraklarin Kabul Edilmesi Ve ilgili Birimlere Dagitiimasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
12.1.1.3. Dis kurumlardan gelen kep (kayith elektronik posta)sistem tzerinden alinip ilgili birime havalesinin yapilmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
12.1.2. Giden evrak dagitim alt siireci
12.1.2.1. Bakanlik merkez birimlerince ¢ikisi yapilan evrakin tasnif edilmesi, posta ve dahili zimmet fislerine kaydedilerek gonderilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
12.1.2.2. Bakanlik merkez ve tasra birimlerince ¢ikisi yapillacak kep ( kayitli elektronik posta) evraklarinin postalama islemlerinin gergeklestirilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
12.2. |Niifus ve Vatandaslhk islemlerinde Bilgi Teknolojilerinin Kullanimini Yayginlastirma Siireci
12.2.1. Bilgi Sistemleri Yonetimi Alt Suireci
12.2.1.1. Sistemin kesintisiz ve verimli calismasina yonelik tedbirler alinmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.1.2. Sunucu Sistemlerinin Yénetimi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.1.3. Kurumsal Elektronik Posta Hizmetlerinin Yiiriitilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.1.4. Sistemlerden Yararlanan Kullanicilarin Yetkilerinin Giivenlik Esaslarina Gére Diizenlenmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.1.5. Sunucularin performans Olgiim ve Bakimini Yapmak, Sistem Performansi icin Gerekli Tedbirlerin Alinmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.2. Kimlik Paylagim Sistemi yonetimi alt siireci
12.2.2.1. Kimlik Paylasim Sisteminin servislerin gelistirilmesinin saglanmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.2.2. Kimlik Paylasim Sistemi ikili antlasma basvuru ve yenileme siireglerinin yiiritiilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.2.3. Veri Paylasim Kurulu toplanti hazirliklarinin yapilmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.2.4. Veri Paylagim Kurulu toplanti kararlarinin uygulanmasinin saglanmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.2.5. Kimlik Paylasim Sistemi kullanim istatistiklerinin takip edilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.2.6. Kimlik Paylasim Sistemi ile ilgili olarak alici kurumlara kullanim destegi verilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.2.7. Kimlik Paylasim Sistemi iicretlendirmelerinin yapilamasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.2.8. Kimlik Paylagim Sistemi Yonetmeligi kapsaminda geri izleme kayitlarinin tutulmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.3. Elektronik Kimlik Paylagim Sistemi
12.2.3.1. EKDS kapsaminda ihtiyaglar dogrultusunda yazihm gelistirmelerinin saglanmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.4. Yazilim gelistirme galismalari
12.2.4.1. Projeler kapsaminda ihtiyaglar dogrultusunda yazilim gelistirmelerinin saglanmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.4.2. Donanim ve cevresel kosullar NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.2.4.3. Kimlik numarasi tiretme islemlerinin yiritiilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.3. |Bilgi Teknolojileri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Siireci

12.3.1.

Proje Yonetimi

alt siireci

12.3.1.1.

Bakanlik bilgi teknolojileri standartlarinin belirlenmesi

BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
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12.3.1.2. Bakanlik kaynaklari ve dis kaynakalara yaptirilan projelerin yénetimi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.1.3. Bakanlik Bilisim Projelerinin Hazirlanmasinda Ve Yiriitiilmesinde Gerekli Koordinasyonun Saglanmasi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.1.4. Operasyonel Takvim Planlamasinin Yiriitilmesi BiLGi TEKNOLOVJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.1.5. Bakanlik is Zekasi Raporlarinin Siireg ve Ydnetimi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
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12.3.2.

Uygulama Gelistirme alt siireci

12.3.3.

12.3.2.1. Bakanlik tasra, merkez, bagli kuruluslar ile belediyeler tarafindan kullanilan modiillerin yazilim gelistirmesi ve idamesi BiLGi TEKNOLOJILERiI GENEL MUDURLUGU
12.3.2.2. Yazilim gelistirme siireglerinde kullanilacak alt yapinin hazirlanmasi BiLGi TEKNOLOVJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.2.3. Entegrasyon Siireglerinin yiiritilmesi ve takibi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
Sistem yonetimi alt siireci

12.3.3.2. Veri tabani ve helpdesk sistemlerinin yénetimi BiLGi TEKNOLOVJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.3.3. E-posta, aktif dizin, dosya sunucusu Yoénetimi ve iletisim uygulamalari ile ilgili gelistirme faaliyetlerinin yiiriitiilmesi BiLGi TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
12.3.3.4. Depolama Sistemlerinin Y6netimi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.3.5. Yedekleme sistemlerinin yénetimi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.3.6. Sistem cihazlarinin performansinin izlenmesi, olusacak sorunlarin 6nceden tespiti ve engellenmesi BiLGi TEKNOLOJILERiI GENEL MUDURLUGU
12.3.3.7. Veri Tabani erisimlerinin diizenlenmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.3.3.8. Veri tabanlarinin mimarisi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.3.3.9. Veri tabani bakim destegi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
12.3.3.10. Veri tabani konfigurasyonlarinin yapilmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
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12.3.4.

Bilisim aglari islemlerinin yiiriitilmesi alt stireci

12.3.4.1. Yerel bilgisayar aglari yénetimi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.4.2. Wireless aglari ydnetimi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.2.3. Sunucu aglari yénetimi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.4.4. Ag yonetimine iliskin cihazlarin kurulum, isletim, donanimsal ve yazilimsal bakimlarinin ve iyilestirmelerinin yapilmasi BiLGi TEKNOLOVJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.4.5. Bilisim guivenligi cihazlarinin ydnetimi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.4.6. Diger kamu kurumlari ile ag entegrasyonlarinin yapilmasi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.4.7. Merkeze bagli birimler ve tasra teskilatinin tiim ag cihazlarinin alimi BiLGi TEKNOLOJILERiI GENEL MUDURLUGU
Merkeze bagli birimler ve tagra tegkilatinin internet altyapilarinin diizenlenmesi, bant genisliklerinin belirlenmesi ve internet servis - L [
12.3.4.8. . . M BILGI TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
saglayici firmalarla entegrasyonun saglanmasi
12.3.4.9. Yerel ve genis ag cihazlarinin konfigiirasyon bilgilerinin periyodik yedeklemelerinin yapilmasi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.4.10. Tespit edilen arizalarin ilgi kisiler veya kuruluslarla isbirligi icinde giderilmesi calismalarinin yapilmasi BiLGi TEKNOLOJILERiI GENEL MUDURLUGU
12.3.4.11. IP Santral hizmetinin yénetilmesi ve kullanicilara yerinde destek verilmesi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.4.12. Gamer Network'linlin ydnetimi, idamesi ve giivenliginin saglanmasi BiLGi TEKNOLOJILERiI GENEL MUDURLUGU
12.3.4.13. Video Konferans Projesinin yiritilmesi, kullanici destegi verilmesi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.5. |[Giivenli elektronik imza islemleri alt stireci
Bakanlik birimleri ile il 6zel idareleri kullanicilarina ait e-imza bagvuru taleplerinin takip, kontroll ile listelerin sertifika saglayicisina L L TN
12.3.5.1. A . . . . BILGI TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
iletilmesi, basvuru durumlarinin takip edilmesi
Kullanilmaz hale gelen, suresi bitmis ve sim kart kayip/¢alinti durumlarinda elektronik sertifikalarin yeniden tretilmesi surecinde - Lo [,
12.3.5.2. . . BILGI TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
koordinasyonun saglanmasi
12.3.5.3. Kullanilmaz hale gelen, siiresi bitmis ve kayip/calinti durumlarinda akill kart okuyucularin islemlerinin takip edilmesi BiLGi TEKNOLOJILERiI GENEL MUDURLUGU
12.3.5.4. ilgili Birim Porje Sorumlusu araciligi ile Basvuru Erisim Parolasinin temini BiLGi TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
Kurumla ilisigi kesilen kisilerin basvurularinin iptali, tretilmigse sertifikalarin kisiye teslim edilmesi; kurumdan ilisigi kesilen akilli kart L L TN
12.3.5.5. S . . BILGI TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
okuyucularinin ilgili birim proje sorumlusu tarafindan geri alinmasi
Akilli karta erisim ve yonetim amagli yazihmlarin akilli stiriicti ve kittuphaneleri, akilli kart yonetim yazilimi ve diger gerekli bilesenlerin - L [
12.3.5.6. T . . . BILGI TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
sertifika Ureticisinden temin edilmesi ve kullanicilara sunulmasi
12.3.5.7. Elektronik imza kullanilirken olusmus olan problemlerin tespit edilmesi ve giderilmesi islemlerinin yiiriitiilmesi BiLGi TEKNOLOJILERiI GENEL MUDURLUGU
12.3.5.8. Yerinde Uretim basvurularinin iletilmesi ve tiretim igin gerekli onaylarin alinmasi BiLGi TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
12.3.5.9. Mobil imza bagvurularinin alinmasi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.6. [(Siber Giivenlik) Bilgi Giivenligi Yonetim Sisteminin kurulmasi ve ¢alistirilmasi alt siireci

Projede uygulanacak giivenlik politikalarinin olusturulmasi, givenlik standartlarinin belirlenmesi ve gerekli takip ve glincellemelerinin

12.3.6.1. vapiimasi, denetiminin yapiimast. BiLGi TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
12.3.6.2. Kullanicilarin bilgi giivenligi hakkinda bilgilendirilmesi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.6.3. Bilisim sistemlerinin zararli kod ve yazilimlara karsi korunmasi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.6.4. BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU

Guvenlik zafiyetlerinin tespitine yonelik sizma testi yaptiriimasi
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12.3.6.5. Giivenlik zafiyetlerinin tespitine yénelik kaynak kod analizi yaptiriimasi BiLGi TEKNOLOJILERiI GENEL MUDURLUGU
Kullanicilarin internete c¢ikisini saglayan ara sunucular ile ilgili islemlerin yuritilmesi, internete cikis politikalarinin olusturulmasi ve - L [
12.3.6.6. . A - . . . S . . BILGI TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
uygulanmasi, internete cikis ile ilgili yasakli, engelli, izin verilen sitelerin ve kategorilerin belirlenmesi.
Kurumsal ve Sektorel Siber Olaylarla Mudahale Ekibi (SOME) ile irtibatlarin saglanmasi, siber olay meydana geldiginde olay ile ilgili gerekli - L [
12.3.6.7. . . o X . BILGI TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
¢alismalarin yapilmasi ve gerekli mercilere bilgi verilmesi
5651 Sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun - L [
12.3.6.8. .. M . R Ly T . M e g el BILGI TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
geregince saglanan hizmetlere iliskin trafik bilgilerinin saklanmasi ve bilgilerin dogrulugu, bitunlugi ve gizliliginin korunmasi
12.3.6.9. HSM cihazi ydnetilmesi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
12.3.6.10. Ulusal Siber Guvenlik Stratejisi ve Eylem Planinda Bakanligimiza verilen gorevler ile ilgili calismalarda bulunulmasi BiLGi TEKNOLOVJILERi GENEL MUDURLUGU

12.3.7.

Bilisim Koordin

asyon Kurulu sekretarya hizmetleri alt siireci

12.3.7.1. Bakanliga ait internet sitelerinin tasariminin yapilmasi BiLGi TEKNOLOJILERiI GENEL MUDURLUGU

12.3.7.2. isay (internet Sayfalari Yonetimi) Projesine iliskin Taleplerin Karsilanmasi, isay Yetkilerinin Diizenlenmesi BiLGi TEKNOLOJILERiI GENEL MUDURLUGU

12.3.7.3. Bakanlik Birimlerini Kapsayici Portal Hizmetinin Tasarim, Yazilim, Diizenleme Ve Koordinasyonu BiLGi TEKNOLOJILERiI GENEL MUDURLUGU
Bakanlik Birimlerinin internet Sayfalari Ve Portal Hizmetinin idamesi Konularinda Site Sorumlularina Gerekli Uzaktan Yardim, ihtiyag - L [,

12.3.7.4. ... . .. BILGI TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
Duyduklari Egitim Ve Teknik Destegi Vermek

12.3.7.5. Baskanlik Yayin Calismalarinin Yiiritiilmesi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
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12.3.8.

Cagri merkezi ve yardim masasi yénetimi alt siireci

12.3.8.1. e-icisleri ve e-belediye kullanicilarindan gelen bilgi taleplerinin, isteklerin ve hatalarin ¢éziimlenmesi BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU

12.3.8.2. kullanicilarin e-igisleri ve e-belediye yetki islemlerinin yiiriitilmesi BiLGi TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
Bakanlik Merkez Ve Tasra Teskilati ile il Ozel idareleri Ve Uygulamaya Gegen Belediyelerin Haberlesme Kodlari, Birim isimleri, Gériiniirliik - L [

12.3.8.3. o o .. . BILGI TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
Durumlari Ve lletisim Bilgilerinin Glincellenmesi

12.3.8.4. Personel Kullanici Adi Agiimasi, Kullanici Adi Ve Sifre Talebinde Bulunulmasi BiLGi TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU

12.3.8.5. e-icisleri kullanicilarina ve dis kurum personeline yonelik sms bilgilendirmesi yapilmasi BiLGi TEKNOLOVJILERi GENEL MUDURLUGU

12.3.8.6. Genel bilgilendirme yapilmasi gereken konularda e-igisleri iizerinden bilgilendirme yapilmasi BiLGi TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU

12.3.9.

Donanim ve teknik destek hizmetleri alt siireci

Bakanlik birimlerinin donanim talepleri dogrultusunda ihtiyaglarin belirlenmesi, kaynak planlamasi, proje galismalari yapilmasi ve teknik

12.3.9.1. sartnamenin hazirlanmasi ile Dagitimi yapilan ve garantisi devam eden donanimlarin periyodik bakiminin planlanip ilgili firmaya BiLGi TEKNOLOJILERi GENEL MUDURLUGU
yaptiriimasi
Bakanlik personeline teknik destegin saglanmasi,orunlarin hata niteligine gore takip mekanizmalarinin olusturulmasi, istatistiklerinin L - T
12.3.9.2. . . BILGI TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU
¢ikarilarak yeni alinacak donanim stratejik planinin yapilmasi
12.3.9.3. Kesintisiz gii¢ kaynaginin merkezi sistemde takibi, sorunsuz idamesinin saglanmasi ve bakim onarim sézlesmesinin hazirlanmasi BiLGi TEKNOLOJILERiI GENEL MUDURLUGU
12.3.9.4. Kesintisiz Giic Kaynagi ve Sistem izleme Nobet hizmetlerinin yiritilmesi BiLGi TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU

12.4.

Bakanlik Veri Yonetimi Sureci

12.4.1.

Bakanlik Veri Yonetimi Alt Siireci

12.4.1.1. Verilerin islenmesi, raporlama ve istatistiksel analiz yapiimasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
12.4.1.2. Cumhurbaskanlig Ulusal Veri Sozliigti Bakanlik koordinatérligiiniin yiiritiilmesi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
12.4.1.3. Bakanlik merkez birimleri kisisel veri isleme envanteri hazirlanmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI

13

DESTEK HiZMETLERI YONETiMi ANA SURECI

13.1.

iletisim Hizmetlerinin Yiiriitimii Siireci

13.1.1.

iletisim Hizmetleri Siireci

13.1.1.1 Ulusal ve Yerel basindaki haberlerin takibinin yapiimasi ve ilgili birimlerin bilgilendiriimesi BASIN VE HALKLA iLiSKILER MUSAVIRLIGi
13.1.1.2. Gorsel medya,haber ajanslari ve internet haber sitelerinin takibi BASIN VE HALKLA iLiSKILER MUSAVIRLIGI
13.1.1.3. Basin toplantilarinin koordinasyonu BASIN VE HALKLA iLiSKILER MUSAVIRLIGI
13.1.1.4. Basin yayin kuruluslari ve kamuoyunun bilgilendirilmesi BASIN VE HALKLA iLiSKILER MUSAVIRLIGi
13.1.1.5. Kamuoyu veya ilgili basin kurulusuna agiklama, tekzip yapilimasi BASIN VE HALKLA iLiSKILER MUSAVIRLIGi
13.1.1.6. Réportaj taleplerinin koordinasyonu BASIN VE HALKLA iLiSKILER MUSAVIRLIGi
13.1.1.7. Bakanligimizin sosyal medya faaliyetlerinin yuriitilmesi BASIN VE HALKLA iLiSKiLER MUSAVIRLiGi
13.1.1.8. Fotograf ve video ¢ekiminin yapilmasi BASIN VE HALKLA iLiSKiLER MUSAVIRLiGi
13.1.1.9. iller idaresi Genel Mudiirliigii ile TRT arasinda imzalanan protokol geregince kurulan radyolarin is ve islemlerinin yiritilmesi iLLER iDARESi GENEL MUD.
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13.1.2.

Halkla iliskiler yénetimi alt siireci

13.1.2.1 Cumbhurbaskanhg iletisim Merkezi (CIMER) islemlerinin koordinasyonu iLLER iDARESI GENEL MUD.
13.1.2.2 Cumbhurbaskanhg) iletisim Merkezi (CIMER) tizerinden gelen e-posta ile bilgi edinme basvurulari ve dilekgelerin cevaplanmasi TUM BiRiIMLER

13.1.2.3. Niifus ve Vatandaslik isleri (NVi) Etkilesim Merkezine gelen taleplerin yanitlanmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
13124, Merkez teskilati, bagh kuruluglar ve tasra birimlerinin bilgi edinme basvuru istatistiklerinin Bilgi Edinme ve Degerlendirme Kuruluna BASIN VE HALKLA ILISKILER MUSAVIRLIGi

raporlanmasi

13.2. Mevzuat Hizmetleri Yiiriitiimi Siireci
13.2.1. Diizenleyici islemler alt siireci
Bakanlik birimlerince hazirlanan Cumhurbaskanligi Kararnameleri Onerilerinin (CBK), Kanun Taslaklarinin, Yénetmeliklerin ve diger . - .
13.2.1.1 . - PR, R . . STRATEJI GELISTIRME BASKANLIGI
dizenleyici islemlerin yururlik islemlerine iliskin koordinasyonun saglanmasi
13.2.1.2. Bakanlik birimlerince ihtiyaglar dogrultusunda mevzuat taslaklari hazirlanmasi TOM BiRIMLER
13.2.1.3. BAKANLIK BIRIMLERi TARAFINDAN GIKARILAN YONETMELIK, YONERGE VE DIGER DUZENLEYICi ISLEMLERIN KOORDINASYONU STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
13.2.1.4. Genelge numarasi verilmesi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
13.2.1.5. iller idaresi Genel Miidirliigii gérev alanina giren mevzuatin uygulanmasinda yasanan tereddiitlere dair goriis verilmesi iLLER iDARESI GENEL MUD.
13.2.2. Mevzuat goriisii hazirlama islemleri alt siireci
13.2.2.1 Kanun Tekliflerine iliskin Bakanlik gériisii olusturulmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
13.2.2.2. Bakanlik Birimlerince diger kamu kurum ve kuruluslari tarafindan hazirlanan mevzuat taslaklarina iliskin goris olusturulmasi TUM BiRiIMLER
13.2.2.3. Diger Bakanliklar, kamu kurum ve kuruluslari tarafinda hazirlanan mevzuat taslaklarina iliskin Bakanlik goriisi olusturulmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
13.3. |Protokol Hizmetleri Yiriitiimi Siireci

13.3.1. Toren ve konferanslara hazirhk ¢galismalari alt siireci
13.3.1.1 Bakanlikta yapilan karsilama, ugurlama vb. térenlerle ilgili islemlerin (Ozel Kalem MidiirlGgi ile koordineli bir sekilde) yiritilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanlhgi sorumlugu altindaki konferans ve toplanti salonlarinda gergeklestirilecek olan konferans, basin . o M
13.3.1.2. . L - . . . L DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI
toplantisi, brifing, kokteyl vb. etkinlikler igin ihtiyag duyulan tanzim ve diizenleme islerinin yapiimasi
13.3.1.3. Ulusal bayramlar ile belirli giin ve haftalarda Bakanlik merkez binasina bayrak ve poster asilmasiyla ilgili islemlerin yiiritilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.3.2. Brifing hazirhk ¢alismalari alt siireci
13.3.2.1. Birim brifingi hazirlanmasi TUM BIiRIMLER
13.3.2.2. Bakanlik brifingi hazirlanmasi DESTEK HiZMETLERi DAIRESi BASKANLIGI
13.3.3. Soru 6nergeleri ve bilgi taleplerinin cevaplamasi alt siireci

13.3.3.1

Soru 6nergelerinin cevaplanmasi

TUM BiRIMLER

13.3.3.2

Bilgi Taleplerinin cevaplanmasi

TUM BiRIMLER
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13.4.

Guvenlik Hizmetleri Suireci

13.4.1. Koruyucu giivenlik hizmetleri alt siireci
Emniyet Genel Mudurlugl Koruma Daire Baskanliginin Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeligi ile Jandarma Genel Komutanligi Kigla ve . L M
13.4.1.1. .. oy . . . .. [T DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI
Karargah Guvenlik Yonergesi ¢ercevesinde, Bakanlik merkez ve ek binalarinda koruma ve giivenlik ile ilgili protokol yapilmasi
13.4.1.2. Emniyet Genel Midirligii ve Jandarma Genel Komutanhgi ile kampis koruma ve giivenligine iliskin koordinasyonun saglanmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
Bina girisleri, dig gevre girisleri ve gegis noktalarinda kullanilan her turlii gtivenlik sistemi ve cihazlar ile miracaat noktalarinin ilgili birimler . L M
13.4.1.3. e b e e DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI
ile isbirligi igerisinde g¢alisir halde tutulmasi
Bakanlik ana ve ek hizmet binalarinda galisan personel ile bagl kurulus personeline “Elektromanyetik Gegici Giris Karti” verilmesi, . o M
13.4.1.4. . . . DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI
yenilenmesi ve geri alinmasi
13.4.1.5. Bakanlik ana ve ek hizmet binalarina gelen ziyaretgilere “Ziyaretgi Giris Kart1” verilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
Bakanlik ana hizmet binasinda bulunan CCDV sistemine ait dis kameralarin kayitlarinin ve i¢ kameralarin kayitlarinin saklanmasi ve talep . . M
13.4.1.6. . O [P DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI
halinde ilgili ile goruntilerin paylagiimasi
13.4.1.7. Bakanlik otopark kullanimina iliskin talimatlarin hazirlanmasi ve giincellenmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.4.1.8. Bakanlik otoparkindan yararlanacak 6zel ve resmi araglarin optik plaka okuma sistemine kaydedilmesi ve silinmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.4.1.9. Jandarma Genel Komutanligi arag girislerinden Bakanlik ve Bakanlik otoparkina giris yapacak araglara iliskin islemlerin yuratilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.4.1.10. Bakanlik Nébetci Memurlugu Yénergesi ve giivenlik protokolii geregince nébetci memurluk hizmetlerinin yiriitilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
NUfus ve Vatandaslik isleri Genel Mudirltgiinde Mesai Saatleri Disinda ve Resmi Tatil Giinlerinde Calisma halinde Genel Mudiirlige giris .. . .
13.4.1.11. L - NUFUS VE VAT. ISLE. GEN. MUD.
izni iglemlerinin yapilmasi
13.4.2. Yanginla miicadele alt siireci

Bakanlik ana ve ek hizmet binalarinda yangin énleme, séndiirme, egitim ve nébet hizmetleri ile ihtiyaglar dogrultusunda “igisleri Bakanligi

134.2.1. Merkez Teskilati Yangindan Korunma, Onleme ve Séndiirme Yénergesi”nin hazirlanmasi ve giincellenmesi DESTEK HIZMETLER] DAIRESI BASKANLIGI
igisleri Bakanligi Merkez Tegkilati Yangindan Korunma, Onleme ve Séndiirme Yénergesi kapsaminda Bakanlik Merkez birimlerinin . o M
13.4.2.2. b o o . . DESTEK HiZMETLERi DAIRESI BASKANLIGI
Yangindan Korunma Talimati” hazirlamasina yonelik koordinasyonun saglanmasi
Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yénetmelik Geregi il ve ilgelerdeki Hiikiimet Konaklarina Talepler Dogrultusunda Odenek . L M
13.4.2.3. .. . . DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI
Gonderilmesi
13.4.2.4. Bakanlik merkez kampiisii yangin tiiplerinin dolumu ve bakiminin yapiimasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.4.2.5. Yangin Tatbikati yapilmasi DESTEK HiZMETLERi DAIRESi BASKANLIGI
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13.5. |Ulastirma Hizmetleri Siireci
13.5.1. |Bakanlik servis hizmetleri alt stireci
13.5.1.1. Servis giizergahi ve kapasite tespit yapilmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.5.1.2. Talepler dogrultusunda servis glizergahlari ve tasit kapasiteleri degisikliklerinin yapilmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.5.1.3. Servis 6demelerine iliskin hakedis diizenlenmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.5.2. Tasima sevk ve idaresi alt siireci
13.5.2.1. Bakanlik merkez teskilatinda kullaniimak tzere kiralanacak tasit ihtiyacinin tespit edilmesi ve kiralanmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.5.2.2. Hizmet tasitlarinin ve personelin giinliik isler icin géreviendirilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.5.2.3. Tasitlarin bakim-onarimlarinin yapilmasi ve yaptirilmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.5.2.4. Tasitlarin tescil islemlerinin takip edilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.5.2.5. Tasitlarin sigorta islemlerinin takip edilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.5.2.6. Tagitlarin sivil plaka tahsisi ve tescil kayitlarina korunan, koruyan arag serhi diisiilmesi islemlerinin takip edilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.5.2.7. Tagitlarin akaryakit dolum islemlerinin yirittlmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.5.2.8. Tasit gegis sistemlerine iliskin temin iglemleri DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.5.2.9. Trafik kazasi sonrasi hasar tespit, tamir, sorumluya riicu islemleri DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.5.2.10. Trafik ceza iglemlerinin takip edilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.6. Yemek Hizmetleri Yiiriitiimii Siireci

13.6.1.

Personel gorevlendirme alt siireci

13.6.1.1. Yemek Servisi Yonetim Kurulu bagkan ve iyelerinin gérevlendirilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
Yemek hizmetine yonelik mal ve hizmetin alimini yapmak (izere satin alma memuru, piyasa fiyat arastirmasi ve muayene kabul komisyonu . L M

13.6.1.2. o i : DESTEK HiZMETLERi DAIRESi BASKANLIGI
gorevlilerinin belirlenmesi

13.6.1.3. Yemek Servisi Yonetim Kurulunun hesap is ve islemlerinin denetimi icin komisyon kurulmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
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13.6.2. Yemegin hazirlanmasi ve servis edilmesi alt siireci
13.6.2.1. Haftalik/Aylik Yemek Listelerinin Olusturulmasi, Yemek Hazirlanmasi, Sunulmasi ve Dagitimi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.6.2.2. Yemek servisine iliskin malzeme ihtiyacinin tespit edilmesi ve hizmeti aksatmayacak sekilde temini DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.6.3. Yemek katki paylarinin belirlenmesi alt siireci

Maliye Bakanhginca yayimlanan biitge uygulama talimatlari gercevesinde personelden alinacak yemek katki miktarinin belirlenmesi ve

13.6.3.1. DESTEK HiZMETLERi DAIRESI BASKANLIGI
onaylarinin alinmasi
13.6.3.2. Yemek Servisi Yonetim Kurulunun hesap is ve islemlerinin denetimine iliskin raporun hazirlanmasi ve sunulmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.7. Temizlik Hizmetleri Sireci
13.7.1. Temizlik, tasima ve ilaglama alt siireci
13.7.1.1. Bakanlik merkez ve ek hizmet binalarinin temizlik hizmetlerinin yiritilmesi, DESTEK HiZMETLERi DAIRESi BASKANLIGI
13.7.1.2. Bakanlik merkez ve ek hizmet binalarinda talep halinde tasima hizmetlerinin yiritilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.7.1.3. Bakanlik merkez ve ek hizmet binalarinda ilaglama hizmetlerinin yiiriitilmesi DESTEK HiZMETLERIi DAIRESi BASKANLIGI
13.8. Giindiiz Bakimevi Hizmetleri Siireci
13.8.1. Giindiiz Bakimevi yonetimi alt siireci
Yoénergede belirlenen siire igerisinde miiracaati olan personelin ¢ocuklarinin kabul edilmesi ve kayit igin istenilen belgelerin . . M
13.8.1.1. . L . DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI
degerlendirilmesi
13.8.1.2. Maliye Bakanliginca yayimlanan Biitge Uygulama Talimatlari dogrultusunda her ¢ocuk igin alinacak aylik tcretin belirlenmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.8.1.3. Egitim programlarinin gocuklarin yas gruplarina gére uygulanmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.8.1.4. Bakanlik giindiiz bakimevinde kalan cocuklarin saglik muayenelerinin belirli periyotlar halinde yapiimasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.9. Saglik Hizmetleri Yiiritiimii Siireci

13.9.1.

Birinci basamak saglik hizmetleri alt siireci

13.9.1.1. Kurum personeline yénelik birinci basamak teshis ve tedavi edici saglik hizmetlerinin verilmesi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.9.1.2. Saglik Merkezi Koruyucu Saglik Hizmetleri ile Birinci Basamak Ayaktan Teshis, Tedavi ve Rehabilite Edici Saglik Hizmetlerinin Yiritiilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
13.9.1.3. Saglik Merkezi Aylk Calismalarinin ve Bulasici Hastaliklarin Bildiriminin yapilmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
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13.10. Arsiv Hizmetleri Yiiriitlimii Streci
13.10.1. Arsivleme alt siireci
13.10.1.1. Kurum arsivine devir islemlerinin takip edilmesi DESTEK HiZMETLERi DAIRESi BASKANLIGI
13.10.1.2. Saklama siiresi dolan arsivlik malzemenin ayiklama ve imha islemine tabi tutulmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.10.1.3. Birim ve kurum arsivlerinden yararlanma taleplerinin karsilanmasi DESTEK HiZMETLERIi DAIRESi BASKANLIGI
13.10.1.4. Bakanlik merkez birimlerinden toplanan atik kagitlarin Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigiine teslimi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.10.1.5. Arsiv yerlesim planinin hazirlanmasi DESTEK HiZMETLERIi DAIRESi BASKANLIGI
13.10.1.6. Kurum arsivinden evrak ve dosya taleplerinin karsilanmasi DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
13.11. Staj Hizmetleri Yiriitiimii Sireci
13.11.1. |Staj Hizmetleri alt siireci
13.11.1.1. Mesleki Egitim Alan, Meslek Ve Teknik Egitim Okulu (Lise) Ogrencilerinin Basvurularinin Alinmasi, Stajyer Sayisinin Tespit Edilmesi ve Stajin DESTEK HIZMETLER] DAIRESI BASKANLIGI
13.11.1.2. Bakanlik merkez birimlerinde staj yapacak tiniversite 6grencilerine iliskin onay ve staja baglatma islemlerinin yiiriitilmesi PERSONEL GENEL MUDURLUGU
13.12. Yayin ve Kiitiiphane Hizmetleri Yiiriitiimii Siireci
13.12.1. |Yayin Hizmetleri alt siireci
13.12.1.1. Tiirk Idare Dergisinin yayina hazirlanmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
13.12.1.2. Bakanlik genel yayin numarasi verilmesi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
13.12.1.3. Tiirk idare Dergisi Basiminin Yapilmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
13.12.1.4. Tiirk idare Dergisi Dagitiminin Yapilmasi STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
13.12.2. |Kitiiphane hizmetleri alt siireci

13.12.2.1. Kutliphane igin yayin aboneligi ve satin alinmasi

STRATEJi GELISTIRME BASKANLIGI
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13.13. is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Siireci
13.13.1. [is Sagligi ve Giivenligi Hizmetleri Alt Siireci
13.13.1.1. is Saghg1 ve Giivenligi Uzmani gérevlendirilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
13.13.1.2. is Saghgi ve Giivenligi Kurulunun olusturulmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
13.13.1.3. is Saghg ve Giivenligi Kurulu toplantisi yapilmasii NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
13.13.1.4. is Saghg ve Giivenligi egitimlerinin yaptiriimasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
13.13.1.5. Calisan temsilcisi segilmesi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
13.13.1.6. is Saghgi ve Giivenligi Risk Degerlendirme ekibi olusturulmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
13.13.1.7. is Saghg1 ve Giivenligi risk analizi yapiimasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
13.13.1.8. is Sagligi ve Giivenligi Yillik Degerlendirme Raporunun hazirlanmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
13.13.1.9. is Saghg ve Giivenligi Yillik Calisma Planinin hazirlanmasi NUFUS VE VAT. iSLE. GEN. MUD.
14 |GUVENLIK HiZMETLERi ANA SURECI
14.1. i¢ Giivenlik Hizmetleri Siireci

14.1.1.

i¢ Giivenlige iliskin Stratejilerin Belirlenmesi Alt Siireci

14.1.1.1 ic glivenlige iliskin stratejilerin belirlenmesi icin ilgili kurumlarla bilgi paylasimi ve koordinasyonun saglamasi iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.1.2 Belirlenen politikalarin uygulanmasina yonelik eylem planlarinin hazirlanmasi, uygulamasi ve izlenmesi iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.1.3 ic Guvenlik Stratejileri Koordinasyon Kurulu Sekretaryasinin yiiriitilmesi iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.1.4 ic Guivenlik Gelismeleri Raporu hazirlanmasi iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
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14.1.2. i¢ Giivenlik Alaninda Arastirma, Analiz ve Degerlendirme Calismalan Alt Siireci
14.1.2.1 Arastirma yapilmasi, veri, bilgi ve belgelerin toplanmasi, tasnif edilmesi, analiz ve degerlendirmelerin yapilmasi iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.2.2 ic glivenlik alaninda toplanti, sempozyum, seminer ve benzeri etkinliklerin diizenmesi iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.2.3 ic glivenlik alaninda her tiirlii yayin, arastirma, bilimsel ¢alisma ve etkinliklerin takip edilmesi ve gerektiginde katilim saglanmasi iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.3. i¢ Giivenlik Alaninda ilgili Kurumlara ve Kamuoyuna Bilgi Destegi Saglamas Alt Siireci
14.1.3.1 Toplum desteginin saglanmasina yonelik faaliyetleri ylritmesi ve kamuoyunun bilgilendirilmesi iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.3.2 icisleri Bakanhginin ilgili kamu kurum ve kuruluslari ve sivil toplum kuruluslari ile ishirligini koordine edilmesi iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14133 ?2;23;3]:!;:]1:22:{322 ZZS:;ECBI( ulusal ve uluslararasi dizeyde, yazili ve gorsel her turli yayin ve programlar, iletisime iliskin projeler ve ic GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.3.4 Baskanligin Web Sayfasini Hazirlamak, Yonetmek Ve Giincellemek iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.3.5 9/10/2003 Tarihli Ve 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Uyarinca Yapilan Bagvurulari Cevaplandirmak iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.4. i¢ Giivenlik Alaninda Ozel ihtisas ve Arastirma Komisyonlar Alt Siireci
14.1.4.1 Daire Bagkanliginin gergeklestirecegi projelerde yer alabilecek Dis Uzmanlara iliskin arastirma yapmak iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.4.2 Dis Uzman adaylarini Bakanlik Makaminin Oluruna sunmak iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.4.3 Bakanlik Makami tarafindan Ozel ihtisas ve Arastirma Komisyonuna katilimlari uygun bulunan Dis Uzmanlarla sézlesme imzalamak iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.4.4 Ozel ihtisas ve Arastirma Komisyonu olarak proje faaliyetlerini gerceklestirmek iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.5. i¢ Giivenligi ilgilendiren Uluslararasi Gelismeleri izleme Alt Siireci
14.1.5.1 ic gtivenligi ilgilendiren uluslararasi gelismeleri ilgili kurumlarla isbirligi icinde izlemek iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.5.2 ic gtivenlikle ilgili uluslararasi diizeyde seminer, toplanti ve ziyaret gibi faaliyetleri gerceklestirmek iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.5.3 Haftalik bakis calismasinin hazirlanmasini koordine etmek iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.1.6. i¢ Giivenlik Stratejileri Hizmetleri Hakkinda Diger Gorevlerin Yiiriitiilmesi
14.1.6.1. Milli Giivenlik Kurulu(MGK) Takdim Metni hazirlanmasi iC GUVEN. STRAT. DAIR. BASK.
14.2. GUVENLIK VE ACiL DURUMLAR YOMETiMi SURECI
14.2.1.  |GUVENLIK KAYNAKLI ACIL DURUMLARIN YONETIMI ALT SURECI
14.2.1.1 GUVENLIK ODAKLI RUTIN VE ACIL DURUM OLAYLARI HAKKINDA ALINAN BILGILERIN MAKAMA VE iLGILI KURUMLARA SUNULMASI GAMER
14.2.1.2 SECIM GUVENLIGI ILE ILGILi OLAYLARIN TAKiBi YAPILARAK, iLGiLi MAKAM VE BiRIMLERE SUNULMASI GAMER
14.2.1.3 BAKANLIK BIRIMLERINDE GOREV YAPAN PERSONELIN ASKERE CELP VE SEVK TEHIRI ISLERININ YURUTULMESI TUM BIRIMLER
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14.2.2. Afet ve Acil Durumlara iligkin Planlarin Hazirlanmasi ile koordinasyonun saglanmasi alt siireci
14.2.2.1 AFET VE ACiL DURUM PLANLARIN GUNCELLENMESINE iLiSKiN iSLEMLERIN YORUTULMESI GAMER
14.2.2.2 TURKIYE AFET MUDAHALE PLANI (TAMP) KAPSAMINDA PERSONEL GOREVLENDIRILMESI GAMER
14.2.2.3 TURKIYE AFET MUDAHALE PLANI (TAMP) KAPSAMINDA YAPILAN TATBIKATIN Koordinasyonunun Saglanmasi GAMER
14.2.3. Sivil savunma ve seferberlik islemleri alt siireci
14.2.3.1 Milli Alarm Sistemine ait is ve islemlerin yapilmasi GAMER
14.2.3.2 icisleri Bakanliginin Sivil Savunma Planinin hazirlanmasi ve giincellenmesi islerin yapilmasi GAMER
14.2.3.3 Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklari Direktifi ile ilgili islerin yapilmasi GAMER
14.2.3.4 Yedek Personel Erteleme islemleri GAMER

Sayfa 66




